
 

 

       

                                              Kraków, dnia 4 września 2026 r. 

 

                    

ZAPYTANIE OFERTOWE 

NA DZIERŻAWĘ URZĄDZEŃ DRUKUJĄCYCH WRAZ Z DOSTAWĄ TONERÓW, 

MATERIAŁÓW EKSPLOATACYJNYCH I CZĘŚCI ZAMIENNYCH 

 

I. ZAMAWIAJĄCY 

 

1. Instytut Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energią Polskiej Akademii Nauk 

ul. Wybickiego 7A 31-261 Kraków 

tel.: (+48) 12 632-33-00 

adres internetowy: https://min-pan.krakow.pl/ adres poczty elektronicznej: 

centrum@min-pan.krakow.pl   

NIP: 675-000-19-00 

 

II. INFORMACJE OGÓLNE 

 

1. Osobami upoważnionymi do kontaktu z Wykonawcami w sprawach dotyczących niniejszego 

postępowania są: 

w zakresie merytorycznym Adam Urban adres e-mail: aurban@min-pan.krakow.pl   

w zakresie formalnym Robert Kochański, adres e-mail: robertk@min-pan.krakow.pl  

2. Komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami w toku postępowania odbywa się 

wyłącznie w formie elektronicznej, za pośrednictwem poczty elektronicznej.  

3. Zamawiający nie udziela ustnych ani telefonicznych informacji, wyjaśnień lub odpowiedzi 

dotyczących treści zapytania ofertowego. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, 

pytania oraz informacje przekazywane w toku postępowania wymagają formy elektronicznej.  

4. Pytania dotyczące treści zapytania ofertowego należy kierować na adres e-mail wskazany  

w pkt 1, z podaniem w tytule wiadomości: „Pytania do zapytania ofertowego – dzierżawa urządzeń 

drukujących wraz z dostawą tonerów, materiałów eksploatacyjnych i części zamiennych”.  

5. Zamawiający udzieli wyjaśnień, a także jeśli zajdzie taka potrzeba dokona stosownej modyfikacji 

treści zapytania ofertowego, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie wpłynie nie później niż do 

końca dnia, w którym upływa połowa terminu składania ofert.  

6. Treść pytań, bez ujawniania źródła zapytania oraz treść wyjaśnień, a także ewentualne zmiany 

zapytania ofertowego, Zamawiający opublikuje na swojej stronie internetowej,  

na której zamieszczono zapytanie ofertowe.   

7. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynie po terminie wskazanym  
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w pkt 5 albo dotyczy wcześniej udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień 

albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.  

8. W przypadku gdy udzielone wyjaśnienia lub zmiana treści zapytania ofertowego są istotne  

dla sporządzenia oferty, Zamawiający odpowiednio przedłuży termin składania ofert. 

 

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  

 

Przedmiot zamówienia stanowi dzierżawa urządzeń drukujących wraz z dostawą tonerów, materiałów 

eksploatacyjnych oraz części zamiennych. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia,  

w szczególności ilość wydzierżawianych urządzeń drukujących, minimalne parametry funkcjonalno-

użytkowe oraz warunki realizacji określają Załączniki nr 2 i nr 4 do Zapytania Ofertowego. 

 

IV. TRYB ZAMÓWIENIA 

 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego stosownie do § 2 ust. 3 lit. 

b) Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości poniżej 30 000 euro. 

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym zastosowanie mają przepisy 

art. 701 - 705 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2026 r., poz. 795  

z późn. zm.). 

3. Do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych.  

4. Zapytanie ofertowe wraz z całą dokumentacją postępowania zostało opublikowane  

na stronie internetowej Zamawiającego https://min-pan.krakow.pl/instytut/zamowienia-

publiczne/zapytania-ofertowe-2/  Na tej samej stronie internetowej Zamawiający będzie 

publikował wszelkie wyjaśnienia treści zapytania ofertowego, zmiany i uzupełnienia dokumentacji 

postępowania, a także informacje dotyczące wyniku postępowania. 

 

V. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2. 

2. Wymagania techniczne, funkcjonalne, eksploatacyjne, serwisowe i gwarancyjne określone  

w załączniku nr 2 mają charakter minimalny. Oznacza to, że oferowane rozwiązania muszą 

spełniać wszystkie wymagania wskazane przez Zamawiającego, przy czym dopuszczalne jest 

zaoferowanie rozwiązań o parametrach korzystniejszych. 

3. Przedmiot zamówienia musi być kompletny, fabrycznie nowy, wolny od wad fizycznych  

i prawnych, gotowy do uruchomienia i użytkowania zgodnie z przeznaczeniem,  

bez konieczności ponoszenia przez Zamawiającego dodatkowych kosztów nieprzewidzianych  

w ofercie i dokumentacji postępowania. 

4. Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności dostawę urządzeń drukujących w ilości 

wskazanej w załączniku nr 2, instalację i uruchomienie, a także serwis i wsparcie techniczne. 
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5. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić, aby przedmiot zamówienia spełniał wymagania 

wynikające z obowiązujących przepisów prawa, norm technicznych oraz standardów właściwych 

dla tego rodzaju urządzeń i instalacji. 

6. Jeżeli w dokumentacji postępowania, w tym w załączniku nr 2, wskazano nazwy własne, 

oznaczenia producentów, typy, modele, normy, aprobaty, specyfikacje lub systemy odniesienia, 

mają one charakter wyłącznie pomocniczy i służą określeniu minimalnego standardu 

jakościowego, technicznego i funkcjonalnego oczekiwanego przez Zamawiającego. Zamawiający 

dopuszcza rozwiązania równoważne, pod warunkiem wykazania przez Wykonawcę, że oferowane 

rozwiązanie spełnia wymagania minimalne określone w dokumentacji postępowania. Ciężar 

wykazania równoważności oferowanego rozwiązania spoczywa wyłącznie na Wykonawcy. 

Niewykazanie spełnienia wymagań minimalnych lub równoważności oferowanego rozwiązania 

może stanowić podstawę odrzucenia oferty.  

7. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest również  

do przekazania Zamawiającemu wszelkiej wymaganej dokumentacji technicznej, serwisowej  

i gwarancyjnej, niezbędnej do prawidłowego użytkowania urządzeń. 

8. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest  

do przeprowadzenia szkolenia pracowników Zamawiającego w zakresie obsługi, eksploatacji oraz 

podstawowych zasad bezpieczeństwa związanych z użytkowaniem urządzeń. 

9. Zapytanie ofertowe, załącznik nr 1, pozostałe załączniki do zapytania ofertowego oraz projekt 

umowy stanowią integralną całość i powinny być interpretowane łącznie. 

10. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić w ofercie oraz w cenie ofertowej wszelkie świadczenia, 

dostawy, urządzenia, elementy, materiały, oprogramowanie, czynności, obowiązki i wymagania, 

które zostały określone w którymkolwiek z dokumentów postępowania, o których mowa w pkt 9, 

a także te, które nie zostały wyrażone wprost, lecz są niezbędne do kompletnego, prawidłowego, 

bezpiecznego i zgodnego z przeznaczeniem wykonania przedmiotu zamówienia. 

11. W przypadku stwierdzenia przez Wykonawcę jakichkolwiek rozbieżności, niejasności, braków, 

omyłek lub wątpliwości dotyczących treści dokumentów postępowania, Wykonawca zobowiązany 

jest przed upływem terminu składania ofert zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie ich treści. 

Brak zgłoszenia takich okoliczności w powyższym terminie oznacza, że Wykonawca uwzględnił 

w ofercie wszystkie wymagania możliwe do ustalenia przy zachowaniu należytej staranności 

wymaganej od profesjonalisty. 

12. Pominięcie przez Wykonawcę w kalkulacji ceny ofertowej jakiegokolwiek elementu, świadczenia, 

obowiązku lub kosztu wynikającego z dokumentów postępowania lub z charakteru i celu 

zamówienia, nie stanowi podstawy do żądania podwyższenia wynagrodzenia, zmiany terminu 

realizacji ani zwolnienia Wykonawcy z obowiązku należytego wykonania przedmiotu zamówienia. 

13. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

14. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

15. Oznaczenie kodowe CPV: 30232100-5 – Różne urządzenia drukujące 30232110-8 - Drukarki 

laserowe 

 

 

 



 

 

VI. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA  

 

1. Miejscem realizacji przedmiotu zamówienia jest nieruchomość położona przy ul. Wybickiego 7a 

w Krakowie, wskazana przez Zamawiającego jako miejsce dostawy, montażu i uruchomienia 

urządzeń. 

2. Przedmiot zamówienia należy zrealizować w okresie 36 miesięcy od daty zawarcia umowy. 

 

VII. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ SPOSOBU DOKONYWANIA 

OCENY ICH SPEŁNIANIA 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

a. posiadają uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności objętych przedmiotem 

zamówienia, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 

b. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej należyte wykonanie 

zamówienia; 

c. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania przedmiotu zamówienia; 

d. dysponują odpowiednim potencjałem technicznym niezbędnym do wykonania przedmiotu 

zamówienia; 

e. dysponują osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamówienia. 

2. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana według formuły 

„spełnia/nie spełnia”. 

3. Weryfikacja spełniania warunków udziału w postępowaniu nastąpi w oparciu  

o oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw  

do wykluczenia z postępowania, stanowiące załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień lub uzupełnień 

dotyczących dokumentów i oświadczeń składanych na potwierdzenie spełniania warunków 

udziału w postępowaniu, jeżeli przedstawione informacje okażą się niepełne, niejednoznaczne  

lub będą budziły wątpliwości Zamawiającego. 

5. Wykonawca, który nie wykaże spełniania warunków udziału w postępowaniu, podlega 

wykluczeniu z postępowania, a jego oferta podlega odrzuceniu. 

 

VIII. WYKLUCZENIA 

 

1. Z udziału w postępowaniu wykluczeni zostaną Wykonawcy, w stosunku do których zachodzi 

konflikt interesów. 

2. Konflikt interesów oznacza każdą sytuację, w której osoby biorące udział w przygotowaniu  

lub prowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia lub mogące wpłynąć na wynik tego 

postępowania mają, bezpośrednio lub pośrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes 

osobisty, który można postrzegać jako zagrażający ich bezstronności i niezależności w związku  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

3. W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienie nie może zostać udzielone podmiotowi 

powiązanemu osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe  



 

 

lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi 

w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury 

wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa; 

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta  

lub pełnomocnika; 

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa  

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia albo  

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli 

e. pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem. 

4. Wykonawca, składając ofertę, zobowiązany jest ujawnić wszelkie okoliczności, które mogą 

skutkować uznaniem istnienia konfliktu interesów lub powiązań osobowych albo kapitałowych  

z Zamawiającym. 

5. Z udziału w postępowaniu wykluczeni zostaną również Wykonawcy, którzy w toku postępowania 

podali nieprawdziwe informacje, złożyli nierzetelne oświadczenia lub zataili informacje mające 

istotne znaczenie dla oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu, braku podstaw 

wykluczenia lub oceny oferty. 

6. Z udziału w postępowaniu wykluczeni zostaną również Wykonawcy, wobec których zachodzą 

przesłanki wykluczenia określone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego. 

7. Ocena braku podstaw wykluczenia w zakresie powiązań osobowych lub kapitałowych nastąpi  

na podstawie oświadczenia Wykonawcy stanowiącego Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

8. Ocena braku podstaw wykluczenia w zakresie, o którym mowa w pkt 6, nastąpi na podstawie 

stosownego oświadczenia Wykonawcy zawartego w formularzu oferty albo w odrębnym 

oświadczeniu dołączonym do oferty. 

9. Z udziału w postępowaniu wykluczeni zostaną również Wykonawcy, w stosunku do których 

otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, których aktywami zarządza likwidator lub sąd, którzy 

zawarli układ z wierzycielami, których działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajdują się 

oni w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 

miejsca wszczęcia tej procedury. 

10. Wykonawca, który nie wykaże braku podstaw wykluczenia, podlega wykluczeniu  

z postępowania, a jego oferta podlega odrzuceniu. 

 

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

 

1. Ofertę stanowi wypełniony formularz ofertowy, sporządzony zgodnie ze wzorem stanowiącym 

Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 



 

 

2. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć wszystkie dokumenty i oświadczenia wymagane 

w zapytaniu ofertowym, w szczególności: 

a. formularz ofertowy - załącznik nr 1; 

b. oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw  

do wykluczenia z postępowania – załącznik nr 2; 

c. aktualny odpis z właściwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji  

o Działalności Gospodarczej, jeżeli dotyczy; 

d. pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do złożenia oferty, jeżeli 

ofertę podpisuje osoba, której umocowanie nie wynika wprost z dokumentów 

rejestrowych lub ewidencyjnych. 

3. Ofertę wraz z załącznikami należy sporządzić w języku polskim. 

4. Oferta powinna zostać sporządzona w formie umożliwiającej zapoznanie się z jej treścią  

i złożona w sposób określony w niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferta oraz załączniki powinny 

zostać podpisane przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy 

5. Dokumenty składane wraz z ofertą mogą zostać złożone: 

a. w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

b. w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub 

c. w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osobistym. 

6. Termin związania ofertą wynosi 30 dni i rozpoczyna bieg z upływem terminu składania ofert; 

7. Cena oferty musi zostać podana w PLN, cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem wartości netto, 

kwoty podatku VAT, jeżeli występuje, oraz wartości brutto. Cena oferty musi obejmować wszelkie 

koszty, nakłady, świadczenia i obowiązki niezbędne do należytego wykonania przedmiotu 

zamówienia, zgodnie z zapytaniem ofertowym, załącznikami do niego oraz projektem umowy,  

w tym w szczególności koszty transportu, wniesienia, montażu, uruchomienia, rozruchu, szkolenia, 

serwisu, gwarancji i przekazania wymaganej dokumentacji 

8. Oferta powinna zawierać co najmniej:  

a. nazwę (firmę), adres siedziby oraz numer NIP Wykonawcy; 

b. cenę oferty, zgodnie z pkt 7; 

c. termin realizacji zamówienia; 

d. termin związania ofertą, nie krótszy niż określony w pkt 6 

e. termin płatności, nie krótszy niż 14 dni od dnia doręczenia prawidłowo wystawionej faktury 

VAT. 

9. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert, a także uzupełnienia brakujących dokumentów lub oświadczeń, jeżeli nie 

prowadzi to do naruszenia zasad uczciwej konkurencji i równego traktowania Wykonawców. 

10. Nieuzupełnienie dokumentów lub oświadczeń w terminie wskazanym przez Zamawiającego, 

złożenie ich w sposób wadliwy albo nieudzielenie wyjaśnień w wyznaczonym terminie może 

stanowić podstawę odrzucenia oferty 

11. Wykonawca może zastrzec, że określone informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,  

pod warunkiem, że najpóźniej wraz ze złożeniem oferty: 

a. wyraźnie wskaże, które informacje zastrzega jako tajemnicę przedsiębiorstwa; 



 

 

b. wyodrębni te informacje w sposób umożliwiający ich identyfikację; 

c. wykaże, że zastrzeżone informacje rzeczywiście stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Brak spełnienia powyższych wymagań skutkować może uznaniem, że zastrzeżenie tajemnicy 

przedsiębiorstwa jest nieskuteczne. 

12. Złożenie oferty jest równoznaczne z potwierdzeniem, że Wykonawca zapoznał się z treścią 

zapytania ofertowego, załącznikami do niego oraz projektem umowy, nie wnosi do nich zastrzeżeń 

i uwzględnił je przy sporządzaniu oferty. 

 

X. PRZESŁANKI ODRZUCENIA OFERTY ORAZ UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

 

1. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

a. została złożona po terminie składania ofert; 

b. została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z postępowania; 

c. została złożona przez Wykonawcę, który nie spełnia warunków udziału  

w postępowaniu; 

d. Wykonawca nie złożył w terminie wskazanym przez Zamawiającego wymaganych 

oświadczeń, dokumentów lub wyjaśnień potwierdzających spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu albo brak podstaw wykluczenia; 

e. jej treść jest niezgodna z treścią zapytania ofertowego lub załączników do niego,  

z zastrzeżeniem ust. 5; 

f. została złożona w sposób niezgodny z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym; 

g. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

h. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

i. zawiera błędy w obliczeniu ceny; 

j. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie wyraził zgody  

na przedłużenie terminu związania ofertą; 

k. jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes bezpieczeństwa 

państwa, a tego bezpieczeństwa lub interesu nie można zagwarantować w inny sposób 

l. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

2. Jeżeli zaoferowana cena lub jej istotne części składowe wydają się rażąco niskie  

w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości 

należytego wykonania zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym 

lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy  

o udzielenie wyjaśnień, w tym o przedstawienie dowodów dotyczących wyliczenia ceny. 

3. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa  

na Wykonawcy. 

4. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień w wyznaczonym terminie 

albo jeżeli dokonana przez Zamawiającego ocena wyjaśnień wraz z przedstawionymi dowodami 

potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę. 

5. Zamawiający poprawia w ofercie: 

a. oczywiste omyłki pisarskie; 



 

 

b. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek; 

c. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią zapytania ofertowego, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta 

została poprawiona. 

6. Zamawiający może unieważnić postępowanie w szczególności, jeżeli: 

a. nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu; 

b. wszystkie złożone oferty podlegają odrzuceniu; 

c. cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć  

na realizację zamówienia, a Zamawiający nie może zwiększyć tej kwoty; 

d. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania albo 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego albo mogłoby zagrozić 

prawidłowej realizacji projektu; 

e. postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy lub prawidłową 

realizację zamówienia. 

7. Niezależnie od przypadków wskazanych w ust. 6, Zamawiający zastrzega sobie prawo 

unieważnienia postępowania w każdym czasie, bez podania przyczyny. 

8. Zamawiający zastrzega sobie również prawo zamknięcia postępowania bez wyboru żadnej oferty. 

9. W przypadku unieważnienia postępowania albo zamknięcia postępowania bez wyboru oferty 

Wykonawcom nie przysługują wobec Zamawiającego żadne roszczenia, w tym roszczenia o zwrot 

kosztów przygotowania oferty lub zawarcie umowy. 

 

XI. KRYTERIA I SPOSÓB OCENY OFERT 

 

1. Kryterium oceny poszczególnych części oferty:  

 

Nr 
Nazwa 

Kryterium 

Opis Kryterium Waga 

1. Cena brutto oferty 
Całościowa cena brutto, uwzględniająca wszystkie 

koszty wykonania zamówienia 

 

100 pkt. 

 

 

2. Punkty przyznawane za podane w pkt. 1 kryteria będą liczone wg następujących wzorów  

i sposobów:  

Nr 

kryterium 

Wzór / Sposób obliczania 

 

 

 

1. 

 

C  = (Cn/Co) x 100 pkt 

 

C – ilość punktów dla kryterium „cena” 



 

 

 

3. Przy uwzględnieniu powyższego kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 100 pkt.  

4. Zamawiający uzna za najkorzystniejszą i wybierze tę ofertę, która spełnia wszystkie wymagania 

opisane w opisie przedmiotu zamówienia oraz uzyska największą sumę punktów zgodnie  

z kryterium oceny oferty. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień 

treści złożonej przez niego oferty. 

6. Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianie w trakcie realizacji zamówienia. 

7. Oceniane będą oferty, które nie podlegają odrzuceniu. Przyjmuje się, że 1% wagi kryterium =  

1 punkt. Punktacja będzie obliczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku,  

a zaokrąglenia dokonane zgodnie z zasadami matematyki.  

 

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

 

1. Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem: poczty elektronicznej na adres centrum@min-

pan.krakow.pl 

2. Termin składania ofert upływa dnia 10 września 2026 r. do godziny 15:00. Oferty złożone  

po tym terminie podlegają odrzuceniu.  

3. Terminem złożenia oferty jest termin jej wpływu na ww. email Zamawiającego. 

4. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia publicznej sesji otwarcia ofert. 

5. Dodatkowych informacji udziela:  

w zakresie merytorycznym Adam Urban adres e-mail: aurban@min-pan.krakow.pl   

w zakresie formalnym Robert Kochański, adres e-mail: robertk@min-pan.krakow.pl 

 

XIII. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY 

 

1. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta: 

a. nie podlega odrzuceniu; 

b. spełnia wymagania określone w zapytaniu ofertowym; 

c. zostanie uznana za najkorzystniejszą zgodnie z kryteriami oceny ofert. 

2. Umowa zostanie zawarta na podstawie wzoru umowy stanowiącego załącznik nr 4 

do zapytania ofertowego. 

3. Złożenie oferty jest równoznaczne z potwierdzeniem, że Wykonawca zapoznał się z treścią wzoru 

umowy i akceptuje jego postanowienia. 

4.  Zamawiający poinformuje wybranego Wykonawcę o wyborze jego oferty oraz o terminie  

i sposobie zawarcia umowy. 

5. Przed zawarciem umowy Zamawiający może żądać od wybranego Wykonawcy przedłożenia 

dokumentów lub informacji niezbędnych do zawarcia umowy, w szczególności dokumentów 

potwierdzających umocowanie osób podpisujących umowę oraz danych koniecznych  

do uzupełnienia jej treści. 

Cn - najniższa cena ofertowa brutto wszystkich ważnych ofert 

Co - cena oferty ocenianej  

mailto:centrum@min-pan.krakow.pl
mailto:centrum@min-pan.krakow.pl
mailto:aurban@min-pan.krakow.pl
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6. Jeżeli wybrany Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy, nie przedłoży dokumentów 

wymaganych do jej zawarcia, nie stawi się w wyznaczonym terminie albo odmówi podpisania 

umowy na warunkach wynikających z zapytania ofertowego, oferty oraz wzoru umowy, 

Zamawiający może zawrzeć umowę z Wykonawcą, którego oferta uzyskała kolejną najwyższą 

liczbę punktów, o ile oferta ta nie podlega odrzuceniu, albo unieważnić postępowanie. 

7. Umowa zostanie zawarta w formie właściwej dla jej ważnego i skutecznego zawarcia, zgodnie  

z obowiązującymi przepisami prawa. 

 

XIV. INFORMACJE DODATKOWE 

 

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem jego 

strony internetowej: https://min-pan.krakow.pl/instytut/zamowienia-publiczne/zapytania-

ofertowe-2/   

2. Zamawiający wymaga, aby dostarczony przedmiot zamówienia był kompletny, sprawny, wolny 

od wad technicznych. 

3. Zamawiający nie może być pociągany do odpowiedzialności za jakiekolwiek koszty,  

czy wydatki poniesione w związku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty. 

 

XV. ZAŁĄCZNIKI  

 

1. Formularz Oferty – Załącznik nr 1 

2. Kalkulacja Cenowa – Opis Przedmiotu Zamówienia – Załącznik nr 2 

3. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia z 

postępowania – Załącznik nr 3 

4. Wzór umowy – Załącznik nr 4 
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