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Krakéw, dnia 4 wrzesnia 2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

NA DZIERZAWE URZADZEN DRUKUJACYCH WRAZ Z DOSTAWA TONEROW,
MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH I CZESCI ZAMIENNYCH

I. ZAMAWIAJACY

1. Instytut Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig Polskiej Akademii Nauk
ul. Wybickiego 7A 31-261 Krakoéw
tel.: (+48) 12 632-33-00
adres internetowy: https://min-pan.krakow.pl/ adres poczty elektroniczne;j:
centrum@min-pan.krakow.pl
NIP: 675-000-19-00

II. INFORMACJE OGOLNE

1. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami w sprawach dotyczacych niniejszego
postepowania sg:
w zakresie merytorycznym Adam Urban adres e-mail: aurban@min-pan.krakow.pl
w zakresie formalnym Robert Kochanski, adres e-mail: robertk@min-pan.krakow.pl

2. Komunikacja pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcami w toku postepowania odbywa si¢

wylacznie w formie elektronicznej, za posrednictwem poczty elektroniczne;.

3. Zamawiajacy nie udziela ustnych ani telefonicznych informacji, wyjasnien lub odpowiedzi
dotyczacych tresci zapytania ofertowego. Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
pytania oraz informacje przekazywane w toku postepowania wymagaja formy elektroniczne;.

4. Pytania dotyczace tre$ci zapytania ofertowego nalezy kierowa¢ na adres e-mail wskazany
w pkt 1, z podaniem w tytule wiadomosci: ,,Pytania do zapytania ofertowego — dzierzawa urzadzen
drukujacych wraz z dostawg tonerow, materiatow eksploatacyjnych i czg§ci zamiennych”.

5. Zamawiajacy udzieli wyjasnien, a takze jesli zajdzie taka potrzeba dokona stosownej modyfikacji
tresci zapytania ofertowego, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynie nie poézniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa terminu sktadania ofert.

6. Tres¢ pytan, bez ujawniania zrodla zapytania oraz tre$¢ wyjasnien, a takze ewentualne zmiany
zapytania  ofertowego, Zamawiajagcy opublikuje na swojej stronie  internetowe;j,
na ktdrej zamieszczono zapytanie ofertowe.

7. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie po terminie wskazanym
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w pkt 5 albo dotyczy wczesniej udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

8. W przypadku gdy udzielone wyjasnienia lub zmiana tre$ci zapytania ofertowego sa istotne
dla sporzadzenia oferty, Zamawiajacy odpowiednio przedtuzy termin sktadania ofert.

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia stanowi dzierzawa urzadzen drukujacych wraz z dostawg toneréw, materiatow
eksploatacyjnych oraz czeSci zamiennych. Szczegdétowy zakres przedmiotu zamoéwienia,
w szczegolnosci ilo§¢ wydzierzawianych urzadzen drukujacych, minimalne parametry funkcjonalno-
uzytkowe oraz warunki realizacji okreslajg Zataczniki nr 2 i nr 4 do Zapytania Ofertowego.

IV. TRYB ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego stosownie do § 2 ust. 3 lit.
b) Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci ponizej 30 000 euro.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym zastosowanie maja przepisy
art. 70! - 70° ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2026 1., poz. 795
Z pozn. zm.).

3. Do niniejszego postepowania nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych.

4. Zapytanie ofertowe wraz z cala dokumentacja postepowania zostalo opublikowane
na stronie internetowe] Zamawiajgcego https://min-pan.krakow.pl/instytut/zamowienia-

publiczne/zapytania-ofertowe-2/ Na tej samej stronie internetowej Zamawiajacy bedzie

publikowat wszelkie wyjasnienia tre$ci zapytania ofertowego, zmiany i uzupetienia dokumentacji
postgpowania, a takze informacje dotyczace wyniku postepowania.

V. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zalacznik nr 2.

2. Wymagania techniczne, funkcjonalne, eksploatacyjne, serwisowe i1 gwarancyjne okre$lone
w zalgczniku nr 2 majg charakter minimalny. Oznacza to, ze oferowane rozwigzania musza
spetnia¢ wszystkie wymagania wskazane przez Zamawiajacego, przy czym dopuszczalne jest
zaoferowanie rozwigzan o parametrach korzystniejszych.

3. Przedmiot zamdéwienia musi by¢ kompletny, fabrycznie nowy, wolny od wad fizycznych
i prawnych, gotowy do wuruchomienia i wuzytkowania zgodnie z przeznaczeniem,
bez konieczno$ci ponoszenia przez Zamawiajacego dodatkowych kosztow nieprzewidzianych
w ofercie 1 dokumentacji postepowania.

4. Przedmiot zamdwienia obejmuje w szczegoélnosci dostawe urzadzen drukujacych w ilosci
wskazanej w zalgczniku nr 2, instalacje i uruchomienie, a takze serwis 1 wsparcie techniczne.
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Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢, aby przedmiot zamoéwienia spetnial wymagania
wynikajace z obowigzujacych przepiséw prawa, norm technicznych oraz standardéw wtasciwych
dla tego rodzaju urzadzen i instalacji.

Jezeli w dokumentacji postepowania, w tym w zalaczniku nr 2, wskazano nazwy wtasne,
oznaczenia producentéw, typy, modele, normy, aprobaty, specyfikacje lub systemy odniesienia,
maja one charakter wylacznie pomocniczy i stuza okresleniu minimalnego standardu
jakosciowego, technicznego i funkcjonalnego oczekiwanego przez Zamawiajacego. Zamawiajacy
dopuszcza rozwigzania rownowazne, pod warunkiem wykazania przez Wykonawce, ze oferowane
rozwigzanie spetnia wymagania minimalne okreslone w dokumentacji postepowania. Cigzar
wykazania rownowazno$ci oferowanego rozwigzania spoczywa wylacznie na Wykonawcy.
Niewykazanie spetnienia wymagan minimalnych lub réwnowaznos$ci oferowanego rozwigzania
moze stanowi¢ podstawe odrzucenia oferty.

W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany jest rowniez
do przekazania Zamawiajacemu wszelkiej wymaganej dokumentacji technicznej, serwisowe;j
i gwarancyjnej, niezbednej do prawidlowego uzytkowania urzadzen.

W  ramach realizacji  przedmiotu zamowienia  Wykonawca  zobowigzany  jest
do przeprowadzenia szkolenia pracownikéw Zamawiajacego w zakresie obstugi, eksploatacji oraz
podstawowych zasad bezpieczenstwa zwigzanych z uzytkowaniem urzadzen.

Zapytanie ofertowe, zalacznik nr 1, pozostate zataczniki do zapytania ofertowego oraz projekt
umowy stanowig integralng cato$¢ i powinny by¢ interpretowane lacznie.

Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w ofercie oraz w cenie ofertowej wszelkie $wiadczenia,
dostawy, urzadzenia, elementy, materialy, oprogramowanie, czynnos$ci, obowiazki i wymagania,
ktore zostaly okreslone w ktérymkolwiek z dokumentéw postepowania, o ktorych mowa w pkt 9,
a takze te, ktore nie zostaty wyrazone wprost, lecz sg niezbedne do kompletnego, prawidlowego,
bezpiecznego i zgodnego z przeznaczeniem wykonania przedmiotu zaméwienia.

W przypadku stwierdzenia przez Wykonawce jakichkolwiek rozbiezno$ci, niejasnosci, brakow,
omylek lub watpliwosci dotyczacych tresci dokumentdéw postgpowania, Wykonawca zobowigzany
jest przed uptywem terminu sktadania ofert zwrdcic sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie ich tresci.
Brak zgltoszenia takich okoliczno$ci w powyzszym terminie oznacza, ze Wykonawca uwzglednit
w ofercie wszystkie wymagania mozliwe do ustalenia przy zachowaniu nalezytej starannosci
wymaganej od profesjonalisty.

Pominigcie przez Wykonawce w kalkulacji ceny ofertowej jakiegokolwiek elementu, §wiadczenia,
obowiazku lub kosztu wynikajacego z dokumentow postgpowania lub z charakteru i celu
zamoOwienia, nie stanowi podstawy do zgdania podwyzszenia wynagrodzenia, zmiany terminu
realizacji ani zwolnienia Wykonawcy z obowigzku nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oznaczenie kodowe CPV: 30232100-5 — Rdzne urzadzenia drukujace 30232110-8 - Drukarki
laserowe
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VI. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Migjscem realizacji przedmiotu zamoéwienia jest nieruchomos¢ potozona przy ul. Wybickiego 7a
w Krakowie, wskazana przez Zamawiajacego jako miejsce dostawy, montazu i uruchomienia
urzadzen.

Przedmiot zamowienia nalezy zrealizowac¢ w okresie 36 miesiecy od daty zawarcia umowy.

VII. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY ICH SPELNIANIA

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a. posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci lub czynnos$ci objetych przedmiotem
zamowienia, jezeli przepisy prawa nakltadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

b. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej nalezyte wykonanie
zamoOwienia;

c. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania przedmiotu zamowienia;

d. dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym niezbednym do wykonania przedmiotu
zamowienia;

e. dysponujg osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zaméwienia.

Ocena spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana wedtug formutly

»Spetnia/nie spetnia”.

Weryfikacja spelniania warunkow udzialu w  postgpowaniu nastagpi  w  oparciu

o o$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatlu w postgpowaniu i braku podstaw

do wykluczenia z postgpowania, stanowiagce zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do zloZzenia wyjasnien lub uzupetnien

dotyczacych dokumentow i os$wiadczen skladanych na potwierdzenie spetniania warunkow

udzialu w postepowaniu, jezeli przedstawione informacje okaza si¢ niepelne, niejednoznaczne

lub beda budzity watpliwosci Zamawiajacego.

Wykonawca, ktory nie wykaze spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, podlega

wykluczeniu z postgpowania, a jego oferta podlega odrzuceniu.

VIII. WYKLUCZENIA

Z udzialu w postepowaniu wykluczeni zostang Wykonawcy, w stosunku do ktérych zachodzi
konflikt interesow.

Konflikt interesow oznacza kazda sytuacje, w ktorej osoby biorgce udziat w przygotowaniu
lub prowadzeniu postgpowania o udzielenie zamdwienia lub mogace wplyna¢ na wynik tego
postgpowania maja, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes
osobisty, ktory mozna postrzegaé jako zagrazajacy ich bezstronnosci i niezalezno$ci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

W celu unikniecia konfliktu interesow zamowienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotowi
powigzanemu osobowo lub kapitalowo z Zamawiajagcym. Przez powigzania kapitatowe
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lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajagcym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi

W imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury

wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

b. posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa;

c. pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta
lub pelnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia albo
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

e. pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwos$¢ co do bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem.

4. Wykonawca, sktadajac ofertg, zobowigzany jest ujawni¢ wszelkie okoliczno$ci, ktére moga
skutkowac uznaniem istnienia konfliktu interesow lub powigzan osobowych albo kapitalowych
z Zamawiajacym.

5. Z udzialu w postgpowaniu wykluczeni zostang rowniez Wykonawcy, ktérzy w toku postepowania
podali nieprawdziwe informacje, ztozyli nierzetelne o§wiadczenia lub zataili informacje majace
istotne znaczenie dla oceny spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, braku podstaw
wykluczenia lub oceny oferty.

6. Z udzialu w postepowaniu wykluczeni zostang rowniez Wykonawcy, wobec ktorych zachodza
przestanki wykluczenia okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

7. Ocena braku podstaw wykluczenia w zakresie powigzan osobowych lub kapitalowych nastapi
na podstawie o§wiadczenia Wykonawcy stanowigcego Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

8. Ocena braku podstaw wykluczenia w zakresie, o ktorym mowa w pkt 6, nastapi na podstawie
stosownego o$wiadczenia Wykonawcy zawartego w formularzu oferty albo w odrgbnym
o$wiadczeniu dotagczonym do oferty.

9. Z udzialu w postgpowaniu wykluczeni zostang réwniez Wykonawcy, w stosunku do ktérych
otwarto likwidacje, ogloszono upadtos¢, ktorych aktywami zarzadza likwidator lub sad, ktérzy
zawarli uklad z wierzycielami, ktérych dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduja si¢
oni w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury.

10. Wykonawca, ktory nie wykaze braku podstaw wykluczenia, podlega wykluczeniu
Z postgpowania, a jego oferta podlega odrzuceniu.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte stanowi wypelniony formularz ofertowy, sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
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2. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ wszystkie dokumenty i oSwiadczenia wymagane
w zapytaniu ofertowym, w szczegdlnosci:

a. formularz ofertowy - zatacznik nr 1;

b. oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu i braku podstaw
do wykluczenia z postepowania — zatgcznik nr 2;

c. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dzialalno$ci Gospodarczej, jezeli dotyczy;

d. pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do zlozenia oferty, jezeli
ofert¢ podpisuje osoba, ktérej umocowanie nie wynika wprost z dokumentéw
rejestrowych lub ewidencyjnych.

3. Oferte wraz z zatacznikami nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

4. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona w formie umozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej trescia
i ztozona w sposdb okreslony w niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferta oraz zalgczniki powinny
zosta¢ podpisane przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy

5.  Dokumenty skladane wraz z oferta moga zostaé zlozone:

a. w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

b. w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub

c. w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osobistym.

6. Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni i rozpoczyna bieg z uplywem terminu sktadania ofert;

7. Cena oferty musi zosta¢ podana w PLN, cyfrowo i stownie, z wyodrgbnieniem wartosci netto,
kwoty podatku VAT, jezeli wystepuje, oraz wartosci brutto. Cena oferty musi obejmowac wszelkie
koszty, naktady, $wiadczenia i obowiazki niezbgdne do nalezytego wykonania przedmiotu
zamowienia, zgodnie z zapytaniem ofertowym, zatacznikami do niego oraz projektem umowy,
w tym w szczegodlnosci koszty transportu, wniesienia, montazu, uruchomienia, rozruchu, szkolenia,
serwisu, gwarancji i przekazania wymaganej dokumentacji

8. Oferta powinna zawierac¢ co najmniej:

a. nazwe (firme), adres siedziby oraz numer NIP Wykonawcy;

ceng oferty, zgodnie z pkt 7;

termin realizacji zamowienia;

termin zwigzania oferta, nie krotszy niz okreslony w pkt 6

termin platnosci, nie krotszy niz 14 dni od dnia dorgczenia prawidtowo wystawionej faktury

VAT.

9. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych

o a0 o

tresci ztozonych ofert, a takze uzupetienia brakujacych dokumentow lub oswiadczen, jezeli nie
prowadzi to do naruszenia zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow.

10. Nieuzupehienie dokumentéw lub o$wiadczen w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,
ztozenie ich w sposob wadliwy albo nieudzielenie wyjasnien w wyznaczonym terminie moze
stanowi¢ podstawe odrzucenia oferty

11. Wykonawca moze zastrzec, ze okreslone informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
pod warunkiem, ze najpozniej wraz ze ztozeniem oferty:

a. wyraznie wskaze, ktore informacje zastrzega jako tajemnice przedsiebiorstwa;
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b. wyodrgbni te informacje w spos6b umozliwiajacy ich identyfikacje;
c. wykaze, ze zastrzezone informacje rzeczywiscie stanowia tajemnice przedsigbiorstwa.
Brak spetnienia powyzszych wymagan skutkowaé¢ moze uznaniem, ze zastrzezenie tajemnicy
przedsiebiorstwa jest nieskuteczne.

12. Zlozenie oferty jest rownoznaczne z potwierdzeniem, ze Wykonawca zapoznal si¢ z trescig
zapytania ofertowego, zatagcznikami do niego oraz projektem umowy, nie wnosi do nich zastrzezen
i uwzglednit je przy sporzadzaniu oferty.

X. PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY ORAZ UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a. zostala zlozona po terminie sktadania ofert;

b. zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania;

Cc. zostala zlozona przez ~Wykonawce, ktory nie spetnia  warunkow  udziatu
W postepowaniu;

d. Wykonawca nie ztozyl w terminie wskazanym przez Zamawiajacego wymaganych
o$wiadczen, dokumentéw lub wyjasnien potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu albo brak podstaw wykluczenia;

e. jej treS¢ jest niezgodna z treScig zapytania ofertowego lub zalagcznikow do niego,
z zastrzezeniem ust. 5;
zostata ztozona w sposob niezgodny z wymaganiami okre§lonymi w zapytaniu ofertowym;

g. jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

h. zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia;

i. zawiera btedy w obliczeniu ceny;

j. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie wyrazil zgody
na przedtuzenie terminu zwiazania oferta;

k. jej przyjecie naruszaloby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny sposob

I. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

2. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czeSci skladowe wydaja si¢ razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamowienia i budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
nalezytego wykonania zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym
lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow, Zamawiajagcy moze zwroci¢ sie¢ do Wykonawcy
o udzielenie wyjasnien, w tym o przedstawienie dowodow dotyczacych wyliczenia ceny.

3. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa
na Wykonawcy.

4. Zamawiajacy odrzuca ofert¢ Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien w wyznaczonym terminie
albo jezeli dokonana przez Zamawiajgcego ocena wyjasnien wraz z przedstawionymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene.

5. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a. oczywiste omylki pisarskie;
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oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta
zostala poprawiona.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie w szczegolnosci, jezeli:

nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

wszystkie ztozone oferty podlegaja odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na realizacje zamowienia, a Zamawiajacy nie moze zwigkszy¢ tej kwoty;

wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania albo
wykonanie zamoOwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego albo mogloby zagrozic
prawidtowe;j realizacji projektu;

postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy lub prawidtowa
realizacje zamowienia.

Niezaleznie od przypadkow wskazanych w ust. 6, Zamawiajgcy zastrzega Sobie prawo
uniewaznienia postepowania w kazdym czasie, bez podania przyczyny.

Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez prawo zamknigcia postgpowania bez wyboru Zadnej oferty.

b.
poprawek;
C.
6.
a.
b.
C.
d.
e.
7.
8.
9.

W przypadku uniewaznienia postgpowania albo zamknigcia postgpowania bez wyboru oferty
Wykonawcom nie przysluguja wobec Zamawiajacego zadne roszczenia, w tym roszczenia o zwrot
kosztow przygotowania oferty lub zawarcie umowy.

XI. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT

1. Kryterium oceny poszczeg6lnych czesci oferty:
Nr Nazwa Opis Kryterium Waga
Kryterium
1. | Cena brutto oferty Catosciowa cena bruttcz, 1%wz_glqdniaja,ca wszystkie 100 pkt.
koszty wykonania zamowienia
2. Punkty przyznawane za podane w pkt. 1 kryteria beda liczone wg nastepujacych wzorow
1 Sposobow:
Nr Wz6r / Sposéb obliczania
kryterium
C =(Cw/Co) x 100 pkt
1. C —ilos¢ punktow dla kryterium ,,cena”
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C. - najnizsza cena ofertowa brutto wszystkich waznych ofert
C, - cena oferty ocenianej

Przy uwzglednieniu powyzszego kryterium Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 100 pkt.
Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza i wybierze t¢ ofertg, ktora spelnia wszystkie wymagania
opisane w opisie przedmiotu zaméwienia oraz uzyska najwicksza sume punktow zgodnie
z kryterium oceny oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ udzielenia przez Wykonawce wyjasnien
tresci ztozonej przez niego oferty.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianie w trakcie realizacji zamowienia.
Oceniane beda oferty, ktore nie podlegaja odrzuceniu. Przyjmuje si¢, ze 1% wagi kryterium =
1 punkt. Punktacja bedzie obliczona z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku,
a zaokraglenia dokonane zgodnie z zasadami matematyki.

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres centrum(@min-
pan.krakow.pl

Termin skladania ofert uplywa dnia 10 wrzes$nia 2026 r. do godziny 15:00. Oferty zlozone
po tym terminie podlegaja odrzuceniu.

Terminem ztoZenia oferty jest termin jej wptywu na ww. email Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia publicznej sesji otwarcia ofert.

Dodatkowych informacji udziela:

w zakresie merytorycznym Adam Urban adres e-mail: aurban@min-pan.krakow.pl

w zakresie formalnym Robert Kochanski, adres e-mail: robertk@min-pan.krakow.pl

XIII. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta:
a. nie podlega odrzuceniu;
b. spetnia wymagania okres$lone w zapytaniu ofertowym;
c. zostanie uznana za najkorzystniejsza zgodnie z kryteriami oceny ofert.

2. Umowa zostanie zawarta na podstawie wzoru umowy stanowigcego zalacznik nr 4
do zapytania ofertowego.

3. Zlozenie oferty jest rtOwnoznaczne z potwierdzeniem, ze Wykonawca zapoznat si¢ z trescig wzoru
umowy i akceptuje jego postanowienia.

4. Zamawiajacy poinformuje wybranego Wykonawce o wyborze jego oferty oraz o terminie
1 sposobie zawarcia umowy.

5. Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy moze zada¢ od wybranego Wykonawcy przedtozenia
dokumentéw lub informacji niezbednych do zawarcia umowy, w szczegolnosci dokumentow
potwierdzajacych umocowanie 0s6b podpisujacych umowe oraz danych koniecznych
do uzupehienia jej tresci.
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6. Jezeli wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, nie przedtozy dokumentow
wymaganych do jej zawarcia, nie stawi si¢ w wyznaczonym terminie albo odméwi podpisania
umowy na warunkach wynikajacych z zapytania ofertowego, oferty oraz wzoru umowy,
Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z Wykonawcg, ktorego oferta uzyskala kolejna najwyzsza
liczbe punktow, o ile oferta ta nie podlega odrzuceniu, albo uniewazni¢ postgpowanie.

7. Umowa zostanie zawarta w formie wtasciwej dla jej waznego i skutecznego zawarcia, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

XIV. INFORMACJE DODATKOWE

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentdow za posrednictwem jego
strony  internetowej:  https://min-pan.krakow.pl/instytut/zamowienia-publiczne/zapytania-
ofertowe-2/

2. Zamawiajacy wymaga, aby dostarczony przedmiot zamowienia byt kompletny, sprawny, wolny
od wad technicznych.

3. Zamawiajacy nie moze by¢ pociagany do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty,
czy wydatki poniesione w zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

XV. ZALACZNIKI

1. Formularz Oferty — Zatacznik nr 1

2. Kalkulacja Cenowa — Opis Przedmiotu Zamowienia — Zatacznik nr 2

3. Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu i braku podstaw do wykluczenia z
postgpowania — Zatacznik nr 3

4. Wzbr umowy — Zatgcznik nr 4

Signed by /
Podpisano przez:

Magdalena Wdowin

Date / Data: 2026-
09-04 13:49

sekretariat: (+48) 12 632-38-35 ul. J. Wybickiego 7A, 31-261 Krakéw
tel.: (+48) 12 632-33-00 konto bankowe:

fax: (+48) 12 632-35-24 Bank Gospodarstwa Krajowego l‘ r
e-mail: centrum@min-pan.krakow.pl 36 113011500012 1266 6620 0001

www: www.min-pan.krakow.pl NIP: 675-000-19-00


https://min-pan.krakow.pl/instytut/zamowienia-publiczne/zapytania-ofertowe-2/
https://min-pan.krakow.pl/instytut/zamowienia-publiczne/zapytania-ofertowe-2/

		2026-09-04T13:49:50+0200




