Załącznik Nr 4

Wzór umowy

zawarta w Krakowie, w dniu […] 2026 roku (dalej: „Umowa”) pomiędzy 

Instytutem Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energią Polskiej Akademii Nauk z siedzibą w Krakowie, ul. Wybickiego 7A, 31-261 Kraków,  zarejestrowanym w rejestrze Instytutów Naukowych Polskiej Akademii Nauk pod numerem: RIN-VII-7/98, posiadającym REGON: 001238650; NIP: 6750001900, reprezentowanym przez: dr hab. inż. Magdalenę Wdowin – Dyrektora Instytutu, zwanym dalej „Dzierżawcą”

a

[…], zwanym dalej „Wydzierżawiającym”

zwani dalej wspólnie: „Stronami” lub każdy z osobna: „Stroną”

W rezultacie przeprowadzenia postępowania w trybie zapytania ofertowego na: Dzierżawę urządzeń drukujących na potrzeby Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energią PAN, Strony zawierają umowę o następującej treści:

§ 1
[Przedmiot umowy]
1. Wydzierżawiający oświadcza, że jest właścicielem urządzeń drukujących o nazwie:
…………….., typ: ……………, nr fabryczny ………………………, producent ………………….;
…………….., typ: ……………, nr fabryczny ………………………, producent ………………….; 
…………….., typ: ……………, nr fabryczny ………………………, producent ………………….;
…………….., typ: ……………, nr fabryczny ………………………, producent ………………….;
 	…………….., typ: ……………, nr fabryczny ………………………, producent ………………….;
…………….., typ: ……………, nr fabryczny ………………………, producent ………………….;
 	…………….., typ: ……………, nr fabryczny ………………………, producent ………………....;
…………….., typ: ……………, nr fabryczny ………………………, producent ……………….... .
2. Wydzierżawiający oddaje Dzierżawcy powyższe urządzenia do użytkowania i pobierania pożytków na zasadach określonych w niniejszej umowie.
3. Wydzierżawiający gwarantuje, że urządzenia o którym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy są  kompletne i gotowe do użytkowania bez żadnych dodatkowych zakupów i inwestycji.
4. Wydzierżawiający zobowiązuje się ponadto do: każdorazowego przeszkolenia pracowników Dzierżawcy w zakresie obsługi,  serwisowania, napraw, wykonywania przeglądów okresowych urządzeń, wymienionych w § 1 ust. 1, a także dostarczania tonerów, materiałów eksploatacyjnych, części zamiennych oraz zapewnienia usługi Help Desk. 

[bookmark: _Hlk90992630]§ 2
[Obowiązki Wydzierżawiającego]
1. W terminie do ...... dni od daty zawarcia umowy Wydzierżawiający na własny koszt dostarczy i zainstaluje w miejscach wskazanych przez Dzierżawcę urządzenia, o których mowa w § 1 umowy.
2. W dniu dostawy i instalacji, Wydzierżawiający przekaże Dzierżawcy instrukcje obsługi oraz całość dokumentacji technicznej w języku polskim, niezbędnej do prawidłowego korzystania z urządzeń.
3. Wydanie urządzeń nastąpi na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego po stwierdzeniu przez Dzierżawcę faktu przekazania urządzeń w stanie kompletnym i nadającym się do umówionego użytku.
4. Wydzierżawiający
5. Wszelkie przeglądy okresowe oraz naprawy realizowane będą w miejscu instalacji, chyba, że wystąpi konieczność przeprowadzenia napraw w autoryzowanych serwisie producenta. W takim przypadku Wydzierżawiający zobowiązany jest dostarczyć i zainstalować na czas naprawy urządzenie zastępcze o parametrach funkcjonalno-użytkowych nie gorszych niż urządzenie podlegające naprawie.
6. Wszelkie awarie i nieprawidłowości w działaniu urządzeń Dzierżawca będzie zgłaszał pocztą elektroniczną na adres .......................@............. Lub za pośrednictwem  dedykowanego systemu zdalnej obsługi serwisowej.
7. Wydzierżawiający oświadcza, że czas reakcji na zgłoszoną awarię lub nieprawidłowości w działaniu urządzeń będzie wynosił .............. godzin roboczych od chwili zgłoszenia. Czas naprawy będzie wynosił ....... godzin roboczych od zgłoszenia.
8. Serwis nie obejmuje utraty, zniszczeń , uszkodzeń , zmian, awarii urządzeń wynikających z:
1) Niewłaściwej eksploatacji urządzeń niezgodnie z ich przeznaczeniem i/lub zasadami eksploatacji określonymi w instrukcji obsługi lub przekazanymi zaleceniami producenta urządzeń lub serwisu, przepięcia sieci elektrycznej,
2) Dokonywania napraw, przystosowań, adaptacji, przeróbek, modyfikacji lub jakichkolwiek innych zmian w urządzeniach, w tym zmian parametrów technicznych lub konfiguracji bez zgody Wydzierżawiającego.
9. Wydzierżawiający zapewni usługę Help Desk w zakresie:
1) Przyjęcia zgłoszenia awarii,
2) Przyjęcia zgłoszenia do przeglądu,
3) Przyjęcia zamówienia na materiały eksploatacyjne,
4) Pomocy przy odczytywaniu stanu liczników,
5) Pomocy przy instalacji urządzenia na stacjach roboczych,
6) Pomocy przy wymianie materiałów eksploatacyjnych,
7) Pomocy przy wykorzystaniu zaawansowanych opcji druku, kopiowania, skanowania, faksowania.
10. Dostawy tonerów lub materiałów eksploatacyjnych będą realizowane w terminie do ........ dni roboczych od zgłoszenia zapotrzebowania w systemie zdalnej diagnostyki lub bezpośrednio przez Dzierżawcę na piśmie lub za pomocą środków komunikacji elektronicznej. Wydzierżawiający zobowiązuje się do utrzymania w siedzibie Dzierżawcy stałego, uzupełnianego zapasu minimum 1 kompletu tonerów na każde urządzenie.

§ 3
[Obowiązki Dzierżawcy]
1. Dzierżawca przyjmuje urządzenia o których mowa w §1 pkt. 1 i zobowiązuje się utrzymać je w stanie zdatnym do umówionego użytku na czas trwania dzierżawy. 
2. Dzierżawca będzie używać urządzenia o których mowa w §1 ust. 1  w sposób  odpowiadający ich właściwościom i przeznaczeniu, zgodnie z zasadami prawidłowej obsługi zawartymi w instrukcji obsługi producenta urządzeń, zaleceniami producenta urządzeń lub serwisu.
3. Dzierżawca zobowiązuje się:
1) korzystać z materiałów eksploatacyjnych i części zamiennych dostarczanych na podstawie niniejszej umowy przez Wydzierżawiającego,
2) udostępniać urządzenia Wydzierżawiającemu do przeglądów i napraw w godzinach pracy (8:00 – 16:00), 
3) zlecać czynności serwisowe wyłącznie Wydzierżawiającemu,
4) wyznaczyć osobę odpowiedzialną za obsługę techniczną w zakresie administrowania urządzeniami w sieci.
4. Dzierżawca zobowiązuje się do terminowej zapłaty czynszu dzierżawnego.
5. Dzierżawca zobowiązuje się zwrócić urządzenia o których mowa w §1 ust. 1  Wydzierżawiającemu z chwilą rozwiązania umowy, w stanie nie pogorszonym poza normalny stopień zużycia wynikający z prawidłowej eksploatacji..

§ 4
[Wynagrodzenie i warunki płatności]
1. Przewidywana maksymalna wysokość czynszu dzierżawnego przez cały okres obowiązywania umowy wynosi .................................... zł brutto, netto ..................................... zł oraz podatek od towarów i usług VAT według stawki .........%.
2. Strony ustanawiają miesięczne okresy rozliczeniowe. Czynsz dzierżawny będzie płatny w wysokości stanowiącej 1/36 kwoty o której mowa w ust. 1.
3. Wydzierżawiający oświadcza, że czynsz dzierżawny zawiera wszelkie koszty, jakie Dzierżawca poniesie z tytułu realizacji niniejszej umowy.
4. Płatności będą dokonywane przelewem na rachunek Wykonawcy, w terminie do 14 dni od dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT. W przypadku obowiązku wystawiania faktur w KSeF należności Wykonawcy z tytułu realizacji Umowy płatne będą przelewem na rachunek Wykonawcy, w terminie 30 dni liczonych od daty prawidłowego przesłania faktury do KseF.
5. Wykonawca może wystawiać ustrukturyzowane faktury elektroniczne w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 2191). 
6. W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, Wykonawca jest obowiązany do wysłania jej do Zamawiającego za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania („PEF”). 
7. Wystawiona przez Wykonawcę ustrukturyzowana faktura elektroniczna winna zawierać elementy, o których mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 2191). 
8. Za chwilę doręczenia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej uznawać się będzie chwilę wprowadzenia prawidłowo wystawionej faktury, zawierającej wszystkie elementy, o których mowa w ust. 7, do konta Zamawiającego na PEF, w sposób umożliwiający Zamawiającemu zapoznanie się z jej treścią.
9. Zamawiający na Platformie Elektronicznego Fakturowania posiada skrzynkę PEPPOL, Typ/NIP, NIP: ………………………………. 
10. W przypadku obowiązku wystawiania faktur w KSeF, Wykonawca jest obowiązany do wysłania jej w formie ustrukturyzowanej wyłącznie za pośrednictwem KSeF, z zastrzeżeniem wyjątków określonych przepisami prawa. W przypadku faktury wystawianych przy użyciu programu KSeF za chwilę doręczenia ustrukturyzowanej faktury uznawać się będzie dzień prawidłowego jej wysłania do KSeF.
11. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uznaje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  
12. Warunkiem wypłacenia czynszu dzierżawnego będzie zgodność podanego na fakturze rachunku bankowego z rachunkiem bankowym znajdującym się na tzw. „białej liście podatników VAT”. 
13. W przypadku wskazania przez Wykonawcę niewłaściwego numeru rachunku bankowego na fakturze, skutkującego zwrotem dokonanej płatności na rachunek Zamawiającego, Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za wszelkie skutki z tego wynikające w tym skutki odsetkowe z tytułu nieterminowej płatności faktur.  


§ 5
[Kary umowne i rozwiązanie umowy]
1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nie należyte wykonanie zobowiązań niniejszej umowy w formie kar umownych: 
1) Wydzierżawiający  zapłaci Dzierżawcy kary umowne: 
a) w wysokości 0,1 % łącznej wartości umowy brutto, określonej w umowie za każdy dzień zwłoki w dostarczeniu przez Wydzierżawiającego urządzeń o których mowa w §1 ust. 1 w terminie określonym w §2 ust. 1. 
b) w wysokości 0,1 % łącznej wartości umowy brutto,  określonej w umowie za każdy dzień zwłoki w usunięcia awarii liczony od dnia przewidzianego na podjęcie naprawy.
2. Niezależnie od zastrzeżonych kar umownych Strony zastrzegają możliwość dochodzenia przez Dzierżawcę odszkodowania na zasadach ogólnych. 
3. Dzierżawca jest uprawniony do potrącania kar umownych z wynagrodzenia Wydzierżawiającego, na co Wydzierżawiający wyraża zgodę.
4. W przypadku niewykonania umowy lub nieuzasadnionego jej rozwiązania prze Wydzierżawiającego, Dzierżawca może żądać zapłaty kary umownej w wysokości 10 % wartości niezrealizowanej części umowy.
5. Wydzierżawiający ma prawo rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
1) Zwłoki Dzierżawcy w zapłacie czynszu lub innego świadczenia na rzecz Wydzierżawiającego przekraczającego 14 dni po uprzednim wezwaniu Dzierżawcy do zapłaty w terminie nie krótszym niż 7 dnia od daty dostarczenia wezwania,
2) Dopuszczenia do wykonywania czynności serwisowych przez osoby nieupoważnione,
3) Stwierdzenia ingerencji we wskazania liczników, naruszeniu plomb licznika lub odmowy potwierdzenia stanu licznika,
4) Zmiany miejsca położenia urządzeń bez zgody Wydzierżawiającego.
6. Dzierżawca ma prawo rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku nienależytego wykonywania umowy przez Wydzierżawiającego po uprzednim wezwaniu do usunięcia uchybień w terminie nie krótszym niż 5 dni.

§ 6
[Osoby kontaktowe]
1. Osobami upoważnionymi przez Strony do koordynowania prac związanych z realizacją Umowy i bieżących kontaktów, są:

	ZAMAWIAJĄCY
	WYKONAWCA

	Imię i nazwisko: Małgorzata Grząba
Adres e-mail: grzaba@min-pan.krakow.pl
	[…]



2. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1, nie wymaga zmiany Umowy i będzie odbywać się poprzez powiadomienie drugiej Strony pisemnie lub drogą elektroniczną, przy czym w tym drugim przypadku informacja powinna zostać wysłana odpowiednio z adresu:
Zamawiający: e-mail: grzaba@min-pan.krakow.pl
Wykonawca: e-mail: […].
§ 6
[Ubezpieczenie]
1. Wydzierżawiający na własny koszt ubezpieczy urządzenia przez cały okres obowiązywania umowy w zakresie szkód obejmujących co najmniej: bezpośrednią utratę, zniszczenie lub uszkodzenie urządzeń na skutek zaistnienia przypadkowego i nieprzewidzianego zdarzenia.
2. W razie zaistnienia zdarzenia Dzierżawca:
1) Użyje wszelkich dostępnych środków w celu zminimalizowania szkody,
2) Bezzwłocznie zawiadomi Wydzierżawiającego o zaistniałym zdarzeniu,
3) Bezzwłocznie zawiadomi właściwe służby w przypadku podejrzenia, że utrata, zniszczenie  lub uszkodzenie urządzeń nastąpiły w wyniku świadomego działania, którego celem było wyrządzenie szkody albo spełniającego znamiona innego czynu zabronionego.
4) Zachowa wszelkie uszkodzone części o ile będą one w jego posiadaniu,
5) Udostępni Wydzierżawiającemu lub towarzystwu ubezpieczeniowemu lub powołanym ekspertom wszelkie dokumenty, które mogą okazać się niezbędne do ustalenia okoliczności powstania szkody,
6) Umożliwi Wydzierżawiającemu lub towarzystwu ubezpieczeniowemu lub powołanym ekspertom wejście na teren Dzierżawcy i dokonanie inspekcji obiektów w których szkoda się wydarzyła lub nastąpiła utrata, zniszczenie lub uszkodzenie mienia.

§ 8
[Dane osobowe]
1. Dzierżawca informuje, na podstawie art. 13 oraz art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: „RODO”), że: 
1) Administratorem przekazanych przez Wydzierżawiającego danych osobowych jest Instytut Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energią PAN, ul. J. Wybickiego 7A, 31-261 Kraków, tel./fax: (+48) 12 632- 33-00/(+48) 12 632-35-24 adres email: centrum@min-pan.krakow.pl, reprezentowany przez Dyrektora Instytutu – dr hab. inż. Magdalenę Wdowin, prof. instytutu. Inspektorem ochrony danych osobowych jest Pani Maria Grala, kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych jest możliwy pod adresem: inspektorODO@min-pan.krakow.pl tel.: (+48 12) 617-16-25;
2) Dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, 
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;
3) Dane osobowe mogą być przekazywane organom państwowym, bankom, operatorom pocztowym, podmiotom świadczącym dla Administratora usługi prawne, doradcze, podatkowe oraz podmiotom obsługującym systemy teleinformatyczne oraz innym podmiotom uprawnionym;
4) Dane osobowe przechowywane są przez Administratora dla celów archiwizacyjnych, zgodnie z wewnętrznymi ustaleniami, jak również do czasu przedawnienia ewentualnych roszczeń lub obrony przez ewentualnymi roszczeniami; 
5) Wydzierżawiający posiada prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu z zastrzeżeniem, że skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania ani zmianą postanowień umowy; 
6) W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania; 
7) W przypadku stwierdzenia, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, Wydzierżawiającemu przysługuje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych;
8) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celów związanych 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia;
9) Decyzje dotyczące przetwarzania danych osobowych nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany. Administrator nie profiluje danych osobowych;
10) Dane osobowe nie będą przekazywane poza terytorium Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

§ 9
[Postanowienia końcowe]
1. Kierowane między Stronami oświadczenia woli i wiedzy dla swojej ważności wymagają zachowania formy pisemnej. Oświadczenia między Stronami mogą być przekazywane za pośrednictwem poczty tradycyjnej wysłanej na adres Stron wskazany w komparycji Umowy lub za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej. Strony zobowiązane są do powiadomienia o każdorazowej zmianie adresu do doręczeń. 
2. Strony przewidują możliwość dokonania w umowie następujących zmian:
przedłużenia terminu obowiązywania umowy;
zmniejszenia lub zwiększenia wysokości wynagrodzenia należnego Wydzierżawiającemu z tytułu okoliczności określonych w ust. 3;
modyfikację zakresu przedmiotu umowy wraz z ograniczeniem należnego Wykonawcy wynagrodzenia w związku z okolicznościami, o których mowa w ust. 3;
zmiany wydzierżawianych urządzeń – zastąpienia dotychczasowych urządzeń innymi, o parametrach nie gorszych niż pierwotnie wskazane w ofercie.
3. Strony przewidują możliwość zmiany, o której mowa w ust. 1 w następujących przypadkach:
1) zabezpieczenia ciągłości działalności Dzierżawcy;
2) zwiększenia lub zmniejszenia liczby wydzierżawianych urządzeń w celu dostosowania ich ilości do bieżących potrzeb Dzierżawcy;
3) [bookmark: _GoBack]wycofania z rynku lub zaprzestania produkcji urządzeń, tonerów, części zamiennych lub materiałów eksploatacyjnych wskazanych w ofercie.
4) siły wyższej, to znaczy niezależnego od Stron losowego zdarzenia zewnętrznego, które było niemożliwe do przewidzenia w momencie zawarcia Umowy i któremu nie można było zapobiec mimo dochowania należytej staranności;
5) zmiany przepisów prawa istotnie wpływającego na zakres lub termin realizacji Umowy; 
4. Wydzierżawiający lub Dzierżawca są zobowiązani do powiadomienia drugiej Strony w terminie 14 dni o zaistnieniu w/w sytuacji i jej wpływie na termin i/lub koszt realizacji Przedmiotu Umowy. Strona jest zobowiązana do przedstawienia stanowiska w przedmiotowej sprawie w terminie 21 dni roboczych od otrzymania powiadomienia od Dzierżawcy lub Wydzierżawiającego.
5. Zmiany Umowy, wymagają dla swej ważności formy pisemnej lub formy elektronicznej poprzez złożenie oświadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
6. W sprawach nieuregulowanych Umową odpowiednie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.
7. Spory powstałe w związku z realizacją Umowy Strony poddają rozstrzygnięciu sądowi właściwemu dla siedziby Zamawiającego. 
8. Załączniki stanowią integralną część Umowy. 


.............................................. 		                          	................................................
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