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Krakow, dnia 15.09.2025 r.

Znak sprawy: AF-4530-5/25

II.

III.

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY

1.

Instytut Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energia PAN, ul. J. Wybickiego 7A, 31-261
Krakéw, NIP 675-000-19-00, RIN — VII - 7/98.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamo6wienia sg ustugi cateringowa i gastronomiczna podczas konferencji pod nazwa:
,,Polski Kongres Gorniczy 2025, ktora odbedzie si¢ w dniach 24-26.09.2025 r. w Lublinie.

2. Szczegdtowy opis, zakres i warunki realizacji zamowienia okreslaja: Opis Przedmiotu Zamédwienia
(OPZ) - stanowiacy Zalacznik 1 do Ogloszenia oraz wzér umowy - stanowiacy Zalacznik 5
do Ogloszenia.

3. Nomenklatura wedtug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

55520000-1 — Ustugi dostarczania positkow
55320000-9 — Ustugi podawania positkow
55300000-8 — ustugi gastronomiczne i zwigzane z obstuga cateringowa

TRYB ZAMOWIENIA:

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie podlega przepisom Ustawy z dnia 14 lipca 2023 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. 2023 poz. 1605.).

2. Zasady prowadzenia postgpowania reguluje niniejsze ogloszenie.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe zostaje przeprowadzone zgodnie z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie,
bez podania przyczyn. Z tego tytutu nie przystuguja Oferentom Zzadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postgpowania bez wybrania zadnej oferty,

bez podania przyczyn.
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6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.
7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

IV. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Migjsce realizacji zamowienia:
1) Uniwersytet Marii Curie-Sklodowskiej, plac Marii Sklodowskiej-Curie, 5,20-031 Lublin
- Wydzial Prawa i Administracji
- Wydzial Ekonomiczny
2) Lubelskie Centrum Konferencyjne, Artura Grottgera 2, 20-029 Lublin
2. Termin realizacji przedmiotu zamowienia: 24-26.09.2025 r.
3. Realizacja przedmiotu zamowienia zostanie potwierdzona protokotem odbioru (bez zastrzezen)
podpisanym zgodnie przez Zamawiajgcego 1 Wykonawce.
4. Podstawa wystawienia faktury VAT bedzie podpisany bez zastrzezen protokot odbioru przedmiotu
zamdwienia.
5. Wymagane warunki ptatnosci: 14 dni na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT.

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY ICH SPELNIANIA

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:

- posiadaja uprawnienia niezbedne do prowadzenia dziatalnosci lub wykonywania czynnos$ci
objetych przedmiotem zamowienia, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek posiadania
takich uprawnien;

- nie znajduja si¢ w stanie likwidacji, upadlosci i nie sa objeci postgpowaniem
restrukturyzacyjnym,;

- nie zostali wpisani do rejestru dtuznikéw (KRD);

- znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony na podstawie zlozonego przez Wykonawce
o$wiadczenia o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu, stanowigcym Zatacznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego.

VI. WYKLUCZENIA

1. Z wubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wykluczeni zostang Wykonawcy, ktorzy
s z Zamawiajagcym powigzani osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania Kkapitatlowe
lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi
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w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwiazane z przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez Instytucj¢ Zarzadzajaca w wytycznych;

c. pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petomocnika;

d. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w tym w szczegdlnosci
na pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca oswiadcza, iz ma $wiadomos$¢, ze powyzszy katalog pozwalajacy na stwierdzenie
istnienia powigzan kapitalowych Iub osobowych migdzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a Wykonawcag ma charakter otwarty. Wykonawca sktadajac oferte
ma obowigzek poinformowaé pisemnie Zamawiajacego o wszelkich okolicznosciach, ktoére
mogtyby stanowi¢ podstawe do stwierdzenia istnienia powigzan osobowych lub kapitalowych
miedzy wymienionymi podmiotami.

2. W trakcie realizacji umowy Wykonawca nie moze postugiwac si¢ podwykonawcami, ani dalszymi
podwykonawcami, ktorzy sa powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajacym, w rozumieniu
pkt. 1. Wyjatki od tej zasady mozliwe sa, gdy instytucja finansujaca wyrazi na to zgodg.

3. Zamawiajacy w celu potwierdzenia braku powigzan osobowych lub kapitalowych wymaga
ztozenia przez Wykonawce o$wiadczenia dotyczacego powigzan osobowych lub kapitalowych
stanowiacego Zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

4. Jednocze$nie Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wykluczenia z postgpowania Wykonawcow,
ktorzy w toku postegpowania udzielili nieprawdziwych informacji, majacych istotne znaczenie
dla dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykluczenie Wykonawcy oraz odrzucenie oferty
z powodu niespetnienia okreslonych wymagan moze nastgpi¢ w kazdym stadium postepowania
o udzielenie zamowienia.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte¢ stanowi wypemiony formularz ofertowy - Zalacznik nr 2 (Formularz ofertowy)
do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie zatgczniki wymagane w zapytaniu ofertowym.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
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VIII.

Oferta powinna by¢ parafowana i podpisana przez osobe¢/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dolaczone do oferty, o ile nie
wynika z dokumentow rejestrowych dotaczonych do oferty.

W toku dokonywania oceny zlozonych ofert, Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert. Niezlozenie wyjasnien
w okres§lonym przez Zamawiajacego terminie oraz wymaganej formie moze by¢ podstawa
do odrzucenia oferty.

W toku dokonywania oceny ofert Zamawiajacy dopuszcza uzupetnienie brakujacych zatacznikow
do oferty. Brak wymaganych zalacznikow, badz tez nieuzupehienie ich w okreslonym terminie,
badz uzupehienie w sposoéb wadliwy, moze by¢ podstawa odrzucenia oferty.

Wykonawca moze zastrzec najpdzniej do dnia zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia,
iz informacje zwiagzane z tym zaméwieniem stanowig tajemnicg przedsigbiorstva w rozumieniu
art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U.
2020, poz. 1913 z p6zn. zm.) nie moga by¢ udostepnione.

Oferta powinna zawierac:

1.
2.

Nazwe, adres i NIP Wykonawcy.

Laczng ceng netto i brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia. Cena oferty uwzglednia
wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego
podatku VAT - jezeli wystepuje. Cena podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty
i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajacego.

Termin realizacji zaméwienia.

Termin wazno$ci oferty - termin zwigzania oferta nie moze by¢ krotszy niz 30 dni od terminu
sktadania ofert.

Termin ptatnosci - co najmniej 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT.

KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT

1.

2.

Kryterium oceny poszczego6lnych czesci oferty:

N
Nr Kryizri,zm Opis Kryterium Waga
C : .
1 bn?cltz(l) Catosciowa cena. brutto, uwzglgtdnlaja,cq 100 pkt.
wszystkie koszty ustugi
oferty

Punkty przyznawane za podane w pkt. 1 kryteria beda liczone wg nastgpujacych wzorow
1 Sposobow:
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Nr

. Wzor / Sposob obliczania
kryterium

C =(C./Co) x 100 pkt
1 C —ilo$¢ punktow dla kryterium ,,cena”

C., - najnizsza cena brutto wsrod ofert nieodrzuconych
C, — cena brutto oferty badane;j

Przy uwzglednieniu powyzszego kryterium Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 100 pkt.
Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza i wybierze t¢ ofertg, ktora spelnia wszystkie wymagania
opisane w opisie przedmiotu zamoéwienia oraz uzyska najwicksza sume¢ punktow zgodnie
z kryterium oceny oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac¢ udzielenia przez Wykonawce wyjasnien
tresci ztozonej przez niego oferty.

Cena podana przez Wykonawce nie bgdzie podlegata zmianie w trakcie realizacji zamdwienia.
Wyliczenie punktow zostanie dokonane z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglania.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte¢ podpisang przez osobg¢ upowazniona do reprezentowania Wykonawcy nalezy przestaé
za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: emilhanc@min-pan.krakow.pl

Oferte oraz zalagczniki Wykonawca powinien ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Termin skladania ofert uplywa dnia 17 wrzesnia r. do godziny 16:00. Oferty zlozone
po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

Terminem ztozenia oferty jest termin jej wptywu na ww. email Zamawiajgcego.

Dodatkowych informacji udziela: Pan Jacek Jarosz, jjarosz@min-pan.krakow.pl, tel.: +48 608
186 594

X. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEELNIONE
PO WYBORZE OFERTY

1.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentdw za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonicznie.

W przypadku, gdy podmiot, ktory zostat wybrany, zrezygnuje z podpisania umowy Zamawiajacy
ma prawo zawrze¢ umowe z podmiotem, ktorego oferta byta kolejna na li§cie najkorzystniejszych
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ofert.

Zamawiajacy nie jest zobowiazany do zawarcia umowy z wybranym Wykonawca mimo ztozenia
przez niego najkorzystniejszej oferty sposrod wszystkich ofert, nawet jesli oferta ta spetnia kryteria
wskazane w niniejszym zapytaniu. Z tytulu rezygnacji z zawarcia umowy przez Zamawiajacego
Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia odszkodowawcze.

XI. INFORMACJE DODATKOWE

1.

Zamawiajacy nie wyplaca zaliczek za realizacje zadania. Ptatno$¢ dokonywana jest po wykonaniu
dostawy/ustugi.

Zamawiajacy wymaga, aby podczas realizacji przedmiotu zamowienia, w miejscu wykonywania
ustugi obecny byt co najmniej jeden przedstawiciel Wykonawcy, w celu koordynacji i nadzoru nad
wlasciwym wykonaniem przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy nie moze by¢ pociggany do odpowiedzialno$ci za jakiekolwiek koszty czy wydatki
poniesione w zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych zawartych w zlozonych ofertach oraz
przetwarzanych w weryfikacji ofert jest Instytut Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energia
PAN z siedzibg w Krakowie, ul. J. Wybickiego 7A, 31-261 Krakow (dalej: Zamawiajacy). Kontakt
do inspektora ochrony danych: inspektorODO@min-pan.krakow.pl.

XII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

L.

Zamawiajacy oswiadcza, ze spelnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. U. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez
Wykonawce beda przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.
Zamawiajacy informuje, na podstawie art. 13 oraz art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), ze:

1) Administratorem przekazanych przez Panstwa danych osobowych jest Instytut
Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energia PAN, ul. J. Wybickiego 7A, 31-261
Krakow, tel./fax: (+48) 12 632-33-00/(+48) 12 632-35-24 adres email: centrum@min-
pan.krakow.pl, reprezentowany przez p.o. Dyrektora Instytutu — dr hab. inz. Magdaleng
Wdowin. Inspektorem ochrony danych osobowych jest Pani Maria Grala, kontakt
z inspektorem ochrony danych osobowych jest mozliwy pod adresem:
inspektorODO@minpan.krakow.pl tel.: (+48 12) 617- 16-25;

2) Panstwa dane osobowe begda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;


mailto:centrum@min-pan.krakow.pl
mailto:centrum@min-pan.krakow.pl

00o

Instytut Gospodarki
Surowcami Mineralnymi

% ; i Energig

3)

4)

)

6)

7)

8)

9)

Panstwa dane osobowe mogg by¢ przekazywane organom panstwowym, bankom,
operatorom pocztowym, podmiotom $§wiadczagcym dla Administratora ustugi prawne,
doradcze, podatkowe oraz podmiotom obslugujacym systemy teleinformatyczne oraz
innym podmiotom uprawnionym na mocy ustawy Prawo zamowien publicznych (art. 74)
przez okreslony czas (art. 78);

Dane osobowe przechowywane sg przez Administratora dla celéw archiwizacyjnych,
zgodnie z wewngetrznymi ustaleniami, jak rowniez do czasu przedawnienia ewentualnych
roszczen lub obrony przez ewentualnymi roszczeniami;

Posiadaja Panstwo prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo
ich sprostowania, usunig¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo wniesienia sprzeciwu z zastrzezeniem, ze:

a. Skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe dotycza, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupetnienia, o ktorym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia ani zmiang postanowien umowy
w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg;

W postepowaniu o udzielenie zamowienia zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania,
o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania;

Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktorych mowa w art. 10 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.)),
zwanego dalej ,,rozporzadzeniem 2016/679”, w celu umozliwienia korzystania ze srodkoéw
ochrony prawnej, o ktérych mowa w SWZ, do uptywu terminu na ich wniesienie,

W przypadku stwierdzenia, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy
RODO, przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych;

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celow zwiazanych
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

10) Decyzje dotyczace przetwarzania danych osobowych nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany. Administrator nie profiluje danych osobowych.

11) Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane poza terytorium Europejskiego Obszaru

Gospodarczego.

XIII. ZALACZNIKI

L.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej.
Opis przedmiotu zaméwienia — Zatgcznik nr 1

Formularz oferty — Zatacznik nr 2
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4. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu — Zalgcznik nr 3
5. Os$wiadczenie dot. powigzan osobowych i kapitatowych — Zalacznik nr 4
6. Wzor umowy — Zatacznik nr 5



