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                                                Kraków, dnia 24.10.2024 r. 

 

 

Znak sprawy: AF-411-10/23 

                    

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 

I. ZAMAWIAJĄCY 

 

1. Instytut Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energią PAN, ul. J. Wybickiego 7A, 31-261 

Kraków, NIP 675-000-19-00, RIN – VII – 7/98.  

 

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  

 

1. Przedmiotem zamówienia na usługi jest organizacja Konferencji z cyklu „5th edition of the 

International Conference - Strategies toward Green Deal Implementation Water, Raw Materials & 

Energy in Green Transition” w dniach 27-29 listopada 2024 r. 

2. Przez organizację Konferencji rozumie się świadczenie usług hotelarskich, w tym zapewnienie 

zakwaterowania oraz usług restauracyjnych obejmujących obsługę cateringową i gastronomiczną, 

zgodnie z wymaganiami określonymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia (OPZ) oraz we wzorze 

umowy. 

3. Szczegółowy opis, zakres i warunki realizacji zamówienia określają: Opis Przedmiotu Zamówienia 

(OPZ) - stanowiący Załącznik 1 do Ogłoszenia oraz wzór umowy - stanowiący Załącznik 5  

do Ogłoszenia.  

4. Nomenklatura według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  

- 79951000-5 - usługi w zakresie organizowania seminariów;  

- 55120000-4 - usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji;  

- 55110000-4 - hotelarskie usługi noclegowe;  

- 55300000-3 - usługi restauracyjne i podawania posiłków.  

 

III. TRYB ZAMÓWIENIA: 

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie podlega przepisom Ustawy z dnia 14 lipca 2023 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz.U. 2023 poz. 1605.).  

2. Zasady prowadzenia postępowania reguluje niniejsze ogłoszenie. 

3. Niniejsze zapytanie ofertowe zostaje przeprowadzone zgodnie z zachowaniem zasady 
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konkurencyjności. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym jego etapie, bez 

podania przyczyn. Z tego tytułu nie przysługują Oferentom żadne roszczenia wobec 

Zamawiającego. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania bez wybrania żadnej oferty, bez 

podania przyczyn. 

6. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych. 

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

 

IV. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI  ZAMÓWIENIA  

 

1. Miejsce realizacji zamówienia: Kraków, Polska. 

2. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: 27-29 listopada 2024 r.  

3. Realizacja przedmiotu zamówienia zostanie potwierdzona protokołem odbioru (bez zastrzeżeń) 

podpisanym zgodnie przez Zamawiającego i Wykonawcę. 

4. Podstawą wystawienia faktury VAT będzie podpisany bez zastrzeżeń protokół odbioru przedmiotu 

zamówienia. 

5. Wymagane warunki płatności: 14 dni na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

 

V. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ SPOSOBU DOKONYWANIA 

OCENY ICH SPEŁNIANIA 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

˗ posiadają uprawnienia niezbędne do prowadzenia działalności lub wykonywania czynności 

objętych przedmiotem zamówienia, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania 

takich uprawnień; 

˗ nie znajdują się w stanie likwidacji, upadłości i nie są objęci postępowaniem 

restrukturyzacyjnym; 

˗ nie zostali wpisani do rejestru dłużników (KRD); 

˗ znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

Zamawiający uzna warunek za spełniony na podstawie złożonego przez Wykonawcę 

oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, stanowiącym Załącznik nr 3 do 

niniejszego zapytania ofertowego. 

2. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał doświadczenie w organizacji konferencji 

szkoleń/ innych wydarzeń obejmujących zapewnienie uczestnikom sali konferencyjnej, noclegów 

i wyżywienia. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie 

ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy - w tym okresie, należycie wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 
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wykonuje usługę lub usługi polegającą/e na organizacji dwóch konferencji. Na potwierdzenie 

spełniania opisanego powyżej warunku należy wypełnić Załącznik nr 6 Wykaz usług. 

 

VI. WYKLUCZENIA 

 

1. Z ubiegania się o udzielenie zamówienia wykluczeni zostaną Wykonawcy, którzy 

są z Zamawiającym powiązani osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub 

osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi 

do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy 

a Wykonawcą polegające w szczególności na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa lub nie został określony przez Instytucję Zarządzającą w wytycznych; 

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

d. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione 

wątpliwości, co do bezstronności w wyborze wykonawcy, w tym w szczególności 

na pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Wykonawca oświadcza, iż ma świadomość, że powyższy katalog pozwalający na stwierdzenie 

istnienia powiązań kapitałowych lub osobowych między Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi 

w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury 

wyboru wykonawcy a Wykonawcą ma charakter otwarty. Wykonawca składając ofertę ma 

obowiązek poinformować pisemnie Zamawiającego o wszelkich okolicznościach, które mogłyby 

stanowić podstawę do stwierdzenia istnienia powiązań osobowych lub kapitałowych między 

wymienionymi podmiotami. 

2. W trakcie realizacji umowy Wykonawca nie może posługiwać się podwykonawcami, ani dalszymi 

podwykonawcami, którzy są powiązani kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym, w rozumieniu 

pkt. 1. Wyjątki od tej zasady możliwe są, gdy instytucja finansująca wyrazi na to zgodę. 

3. Zamawiający w celu potwierdzenia braku powiązań osobowych lub kapitałowych wymaga 

złożenia przez Wykonawcę oświadczenia dotyczącego powiązań osobowych lub kapitałowych 

stanowiącego Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

4. Jednocześnie Zamawiający zastrzega sobie prawo wykluczenia z postępowania Wykonawców, 

którzy w toku postępowania udzielili nieprawdziwych informacji, mających istotne znaczenie 

dla dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykluczenie Wykonawcy oraz odrzucenie oferty 

z powodu niespełnienia określonych wymagań może nastąpić w każdym stadium postępowania 
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o udzielenie zamówienia. 

 

 

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

 

1. Ofertę stanowi wypełniony formularz ofertowy - Załącznik nr 2 (Formularz ofertowy) 

do niniejszego zapytania ofertowego.  

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie załączniki wymagane w zapytaniu ofertowym. 

3. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 

4. Oferta powinna być parafowana i podpisana przez osobę/osoby upoważnione do reprezentowania 

Wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty powinno być dołączone do oferty, o ile nie 

wynika z dokumentów rejestrowych dołączonych do oferty. 

5. W toku dokonywania oceny złożonych ofert, Zamawiający może żądać udzielenia przez 

Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Niezłożenie wyjaśnień 

w określonym przez Zamawiającego terminie oraz wymaganej formie może być podstawą 

do odrzucenia oferty. 

6. W toku dokonywania oceny ofert Zamawiający dopuszcza uzupełnienie brakujących załączników 

do oferty. Brak wymaganych załączników, bądź też nieuzupełnienie ich w określonym terminie, 

bądź uzupełnienie w sposób wadliwy, może być podstawą odrzucenia oferty. 

7. Wykonawca może zastrzec najpóźniej do dnia zawarcia umowy w sprawie zamówienia,  

iż informacje związane z tym zamówieniem stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. 

2020, poz. 1913 z późń. zm.) nie mogą być udostępnione. 

Oferta powinna zawierać: 

1. Nazwę, adres i NIP Wykonawcy. 

2. Łączną cenę netto i brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia. Cena oferty uwzględnia 

wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego 

podatku VAT - jeżeli występuje. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty 

i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez 

Zamawiającego. 

3. Termin realizacji zamówienia. 

4. Termin ważności oferty - termin związania ofertą nie może być krótszy niż 30 dni od terminu 

składania ofert. 

5. Termin płatności - co najmniej 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

 

VIII. KRYTERIA I SPOSÓB OCENY OFERT 

 

1. Kryterium oceny poszczególnych części oferty:  
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Nr 
Nazwa 

Kryterium 
Opis Kryterium Waga 

1 

Cena 

brutto 

oferty 

Całościowa cena brutto, uwzględniającą 

wszystkie koszty organizacji konferencji 

 

100 pkt. 

 

 

2. Punkty przyznawane za podane w pkt. 1 kryteria będą liczone wg następujących wzorów  

i sposobów:  

 

 

 

 

 

3. Przy uwzględnieniu powyższego kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 100 pkt.  

4. Zamawiający uzna za najkorzystniejszą i wybierze tę ofertę, która spełnia wszystkie wymagania 

opisane w opisie przedmiotu zamówienia oraz uzyska największą sumę punktów zgodnie  

z kryterium oceny oferty. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień 

treści złożonej przez niego oferty. 

6. Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianie w trakcie realizacji zamówienia. 

7. Wyliczenie punktów zostanie dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie  

z matematycznymi zasadami zaokrąglania. 

 

 

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

 

1. Ofertę podpisaną przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy należy przesłać  

za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: andrunik@meeri.pl 

2. Ofertę oraz załączniki Wykonawca powinien złożyć pod rygorem nieważności w formie 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

3. Termin składania ofert upływa dnia 4 listopada 2024 r. do godziny 12:00. Oferty złożone  

po tym terminie nie będą rozpatrywane.  

4. Terminem złożenia oferty jest termin jej wpływu na ww. email Zamawiającego. 

Nr 

kryterium 
Wzór / Sposób obliczania 

1 

 

C  = (Cn/Co) x 100 pkt 

C – ilość punktów dla kryterium „cena” 

Cn - najniższa cena brutto wśród ofert nieodrzuconych 

Co – cena brutto oferty badanej 

mailto:andrunik@meeri.pl
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5. Dodatkowych informacji udziela: Pani Magdalena Andrunik, andrunik@meeri.pl, tel.: 

732 601 921. 

 

X. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 

PO WYBORZE OFERTY 

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem poczty 

elektronicznej lub telefonicznie.  

2. W przypadku, gdy podmiot, który został wybrany, zrezygnuje z podpisania umowy Zamawiający 

ma prawo zawrzeć umowę z podmiotem, którego oferta była kolejna na liście najkorzystniejszych 

ofert. 

3. Zamawiający nie jest zobowiązany do zawarcia umowy z wybranym Wykonawcą mimo złożenia 

przez niego najkorzystniejszej oferty spośród wszystkich ofert, nawet jeśli oferta ta spełnia kryteria 

wskazane w niniejszym zapytaniu. Z tytułu rezygnacji z zawarcia umowy przez Zamawiającego 

Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia odszkodowawcze. 

 

 

XI. INFORMACJE DODATKOWE 

1. Zamawiający nie wypłaca zaliczek za realizację zadania. Płatność dokonywana jest po wykonaniu 

dostawy/usługi. 

2. Zamawiający wymaga, aby podczas realizacji przedmiotu zamówienia, w miejscu wykonywania 

usługi obecny był co najmniej jeden przedstawiciel Wykonawcy, w celu koordynacji i nadzoru nad 

właściwym wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

3. Zamawiający nie może być pociągany do odpowiedzialności za jakiekolwiek koszty czy wydatki 

poniesione w związku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty. 

4. Administratorem Pana/Pani danych osobowych zawartych w złożonych ofertach oraz 

przetwarzanych w weryfikacji ofert jest Instytut Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energią 

PAN z siedzibą w Krakowie, ul. J. Wybickiego 7A, 31-261 Kraków (dalej: Zamawiający). Kontakt 

do inspektora ochrony danych: inspektorODO@min-pan.krakow.pl. 

  

XII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzeniu Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. 

UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez Wykonawcę 

będą przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi. 

2. Zamawiający informuje, na podstawie art. 13 oraz art. 14 Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

mailto:andrunik@meeri.pl
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takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), że: 

1) Administratorem przekazanych przez Państwa danych osobowych jest Instytut 

Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energią PAN, ul. J. Wybickiego 7A, 31-261 

Kraków, tel./fax: (+48) 12 632-33-00/(+48) 12 632-35-24 adres email: centrum@min-

pan.krakow.pl, reprezentowany przez p.o. Dyrektora Instytutu – dr hab. inż. Magdalenę 

Wdowin. Inspektorem ochrony danych osobowych jest Pani Maria Grala, kontakt  

z inspektorem ochrony danych osobowych jest możliwy pod adresem: 

inspektorODO@minpan.krakow.pl tel.: (+48 12) 617- 16-25; 

2) Państwa dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego; 

3) Państwa dane osobowe mogą być przekazywane organom państwowym, bankom, 

operatorom pocztowym, podmiotom świadczącym dla Administratora usługi prawne, 

doradcze, podatkowe oraz podmiotom obsługującym systemy teleinformatyczne oraz 

innym podmiotom uprawnionym na mocy ustawy Prawo zamówień publicznych (art. 74) 

przez określony czas (art. 78); 

4) Dane osobowe przechowywane są przez Administratora dla celów archiwizacyjnych, 

zgodnie z wewnętrznymi ustaleniami, jak również do czasu przedawnienia ewentualnych 

roszczeń lub obrony przez ewentualnymi roszczeniami; 

5) Posiadają Państwo prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo  

ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, 

prawo wniesienia sprzeciwu z zastrzeżeniem, że: 

a. Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania 

lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie może skutkować 

zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy  

w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą; 

6) W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, 

o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania 

danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania; 
7) Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1, z późn. zm.)), 

zwanego dalej „rozporządzeniem 2016/679”, w celu umożliwienia korzystania ze środków 

ochrony prawnej, o których mowa w SWZ, do upływu terminu na ich wniesienie, 
8) W przypadku stwierdzenia, że przetwarzanie Państwa danych osobowych narusza przepisy 

RODO, przysługuje Państwu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych; 
9) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celów związanych  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

mailto:centrum@min-pan.krakow.pl
mailto:centrum@min-pan.krakow.pl
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10) Decyzje dotyczące przetwarzania danych osobowych nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany. Administrator nie profiluje danych osobowych. 

11) Państwa dane osobowe nie będą przekazywane poza terytorium Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego. 

 

XIII. ZAŁĄCZNIKI  

1. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej. 

2. Opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 1 

3. Formularz oferty – Załącznik nr 2 

4. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – Załącznik nr 3 

5. Oświadczenie dot. powiązań osobowych i kapitałowych – Załącznik nr 4 

6. Wzór umowy – Załącznik nr 5 

7. Wykaz usług – Załącznik nr 6 

 


