
Załącznik nr 5 

Znak sprawy: AF-411-10/23 

 

UMOWA - WZÓR 
 

zawarta w Krakowie, w dniu […] 2024 roku (dalej: „Umowa”) pomiędzy 

 

Instytutem Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energią Polskiej Akademii Nauk  

z siedzibą w Krakowie, ul. Wybickiego 7A, 31-261 Kraków, zarejestrowanym w rejestrze 

Instytutów Naukowych Polskiej Akademii Nauk pod numerem: RIN-VII-7/98, posiadającym 

REGON: 001238650; NIP: 6750001900, reprezentowanym przez: dr hab. inż. Magdalenę Wdowin 

– p.o. Dyrektor Instytutu, zwanym dalej „Zamawiającym” 

 

a 

[…], zwanym dalej „Wykonawcą” 

zwani dalej wspólnie: „Stronami” lub każdy z osobna: „Stroną” 

 

Umowa została zawarta w wyniku przeprowadzenia przez Zamawiającego postępowania  

w formie zapytania ofertowego pod nazwą: Organizacja Konferencji z cyklu „5th edition of the 

International Conference - Strategies toward Green Deal Implementation Water, Raw Materials & 

Energy in Green Transition” w dniach 27-29 listopada 2024 r. 

§ 1 

[Przedmiot umowy] 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się zrealizować na rzecz Zamawiającego usługi 

hotelarskie, w tym zapewnienie zakwaterowania, oraz usługi restauracyjne obejmujące obsługę 

cateringową i gastronomiczną, w trakcie trwania Konferencji z cyklu: „5th edition of the 

International Conference - Strategies toward Green Deal Implementation Water, Raw Materials 

& Energy in Green Transition” w dniach 27-29 listopada 2024 r. w Krakowie w zakresie  

i na warunkach określonych w Zapytaniu ofertowym, Załączniku nr 1 – Opisie przedmiotu 

zamówienia, Załączniku nr 2 – Formularzu Ofertowym oraz Umowie (dalej: „Przedmiot 

Umowy”).  

2. Wykonawca oświadcza, że dysponuje wiedzą, doświadczeniem zawodowym oraz odpowiednimi 

zasobami technicznymi i osobowymi, niezbędnymi do  prawidłowego   i terminowego wykonania 

Przedmiotu Umowy oraz zobowiązuje się ją wykonać z najwyższą staranności wynikającą  

z zawodowego charakteru świadczonej przez niego działalności. 

 

§ 2  

[Wynagrodzenie i warunki płatności] 

1. Z tytułu należytego wykonania Przedmiotu Umowy, wynagrodzenie brutto przysługujące 

Wykonawcy nie przekroczy maksymalnej łącznej kwoty w wysokości [...] złotych (słownie: 

[…] złotych […] /100) brutto. 



2. Wysokość wynagrodzenia jaka ostatecznie zostanie zapłacona przez Zamawiającego na rzecz 

Wykonawcy z tytułu należytej realizacji Umowy zostanie obliczona z uwzględnieniem 

rzeczywistej liczby uczestników konferencji i zaoferowanych przez Wykonawcę stawek  

za świadczenie usług objętych Przedmiotem Umowy wskazanych w Formularzu Ofertowym. 

Wszelkie koszty nieuwzględnione w Formularzu Ofertowym, w tym koszty dodatkowo 

wygenerowane przez uczestników konferencji (np. kosztów połączeń telefonicznych, 

korzystania z pełnego barku itd.), nie będą pokrywane przez Zamawiającego, chyba że 

Zamawiający wyrazi na ich pokrycie uprzednią zgodę w formie pisemnej. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do ścisłego przestrzegania i realizacji postanowień zawartych 

w Zapytaniu ofertowym, Opisie przedmiotu zamówienia i Formularzu Ofertowym oraz 

zobowiązuje się do zachowania pełnej przejrzystości w kwestii kosztów związanych z realizacją 

Przedmiotu Umowy. 

4. Zamawiający nie gwarantuje Wykonawcy, że otrzyma wynagrodzenie za realizację Przedmiotu 

Umowy w wysokości równej maksymalnemu wynagrodzeniu, o którym mowa w § 2 ust. 1. 

Wykonawca wyraża zgodę na tę sytuację i jednocześnie oświadcza, że nie będzie z tego tytułu 

kierował do Zamawiającego roszczeń w celu uzyskania pełnej kwoty maksymalnego 

wynagrodzenia. 

5. Strony postanawiają, że Zamawiający najpóźniej w terminie 7 dni przed rozpoczęciem 

Konferencji poda Wykonawcy ostateczną liczbę uczestników Konferencji, którym Wykonawca 

będzie zobowiązany zapewnić  świadczenia objęte Przedmiotem Umowy. 

6. Należne Wykonawcy wynagrodzenie zostanie zapłacone przez Zamawiającego w terminie  14 

dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT, na rachunek 

bankowy Wykonawcy podamy na fakturze VAT. Za dzień dokonania płatności Strony przyjmują      

dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

 

§3 

[Odstąpienie i kary umowne] 

1. Zamawiający w terminie nie później niż do 14 dni przed rozpoczęciem Konferencji ma prawo 

do odstąpienia od Umowy w całości lub w części, poprzez ograniczenie zakresu świadczonych 

przez Wykonawcę  usług objętych Przedmiotem Umowy. 

2. Strony zastrzegają możliwość zmiany terminu Konferencji oraz realizacji Przedmiotu Umowy 

przez Zamawiającego. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o zmianie terminu konferencji 

i realizacji Przedmiotu Umowy najpóźniej do 14 dni przed rozpoczęciem Konferencji  

wraz z propozycją nowego terminu. W przypadku braku akceptacji zaproponowanego przez 

Zamawiającego terminu, Wykonawca zobowiązany jest do uzasadnienia swojego stanowiska. 

3. W przypadku trzykrotnego odrzucenia propozycji Zamawiającego w przedmiocie nowego 

terminu przeprowadzenia Konferencji oraz realizacji Przedmiotu Umowy przez Wykonawcę 

i braku porozumienia między Stronami w zakresie wyznaczenia innego terminu, Zamawiający 

będzie uprawniony do odstąpienia od Umowy z winy Wykonawcy. 

4. W razie stwierdzenia przez Zamawiającego istotnych opóźnień zagrażających terminowej 

realizacji Przedmiotu Umowy, Zamawiający niezwłocznie skontaktuje się z Wykonawcą  

w celu uzgodnienia potrzebnych do podjęcia środków zaradczych. Podjęcie przez Wykonawcę 

środków zaradczych nastąpi w terminie 3 dni od dnia ich uzgodnienia z Zamawiającym.  

W przypadku niewykonania przez Wykonawcę środków zaradczych lub wykonania  

ich w sposób nienależyty, Zamawiający może od Umowy odstąpić, składając w tym celu 

stosowne pisemne oświadczenie w terminie 20 dni od dnia, w którym upłynął termin na podjęcie 

środków zaradczych. 

5. Odstąpienie od Umowy, jak i zmiana terminu realizacji Przedmiotu Umowy dokonywane są 

w drodze skierowanego przez Zamawiającego do Wykonawcy oświadczenia w formie 



pisemnej. 

6. Wykonawca oświadcza, że z tytułu zmiany terminu Konferencji oraz realizacji Przedmiotu 

Umowy, jak i odstąpienia przez Zamawiającego od Umowy, nie będzie wnosił żadnych roszczeń 

w stosunku do Zamawiającego. 

7. Częściowe odstąpienie od Umowy oraz zmiana terminu Konferencji i realizacji Przedmiotu 

Umowy nie stanowią zmiany Umowy łączącej Strony. 

8. Strony zastrzegają następujące kary umowne. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę 

umowną: 

1) w przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od Umowy z winy Wykonawcy 

– w wysokości 20% kwoty brutto wynagrodzenia maksymalnego,  

o którym mowa w § 2 ust. 1 Umowy; 

2) w przypadku niewykonania przez Wykonawcę Przedmiotu Umowy w części –  

w wysokości  20% kwoty brutto wynagrodzenia maksymalnego, o którym mowa w § 2 

ust. 1 Umowy; 

3) w   przypadku   nienależytego   wykonania   przez   Wykonawcę   Przedmiotu Umowy   

– w wysokości 0,5% kwoty brutto wynagrodzenia maksymalnego, o którym mowa  

w § 2 ust. 1 Umowy za każde naruszenie. 

9. Kary umowne, wskazane w ust. 8 pkt 1) – 3) podlegają kumulacji, jednak łącznie nie mogą 

przekroczyć 60% kwoty brutto wynagrodzenia maksymalnego, o którym mowa w § 2 ust. 1 

Umowy. 

10. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty naliczonych przez Zamawiającego kar umownych na 

rachunek wskazany przez Zamawiającego w nocie obciążeniowej, w terminie 14 dni od dnia jej 

doręczenia. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącenia roszczeń z tytułu naliczonych kar umownych 

z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

12. Niezależnie od zastrzeżonych kar umownych Strony zastrzegają możliwość dochodzenia przez 

Zamawiającego odszkodowania na zasadach ogólnych. 

 

§ 4 

[Osoby kontaktowe] 
 

1. Osobami upoważnionymi przez Strony do koordynowania prac związanych z realizacją Umowy 

i bieżących kontaktów, są: 

 

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA 

Imię i nazwisko: Magdalena Andrunik 

Adres e-mail: andrunik@meeri.pl 

Tel.: 732 601 921 

Imię i nazwisko: […] 

Adres e-mail: […] 

Tel. […] 

 

2. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1, nie wymaga zmiany Umowy i będzie odbywać się 

poprzez powiadomienie drugiej Strony pisemnie lub drogą elektroniczną, przy czym w tym 

drugim przypadku informacja powinna zostać wysłana odpowiednio z adresu: 

Zamawiający: e-mail: andrunik@meeri.pl. 

Wykonawca: e-mail: […]. 

 

§ 5 

[Dane osobowe] 

1. Zamawiający informuje, na podstawie art. 13 oraz art. 14 Rozporządzenia Parlamentu 



Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: „RODO”), że: 

1) Administratorem przekazanych przez Wykonawcę danych osobowych jest Instytut 

Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energią PAN, ul. J. Wybickiego 7A, 31-261 

Kraków, tel./fax: (+48) 12 632- 33-00/(+48) 12 632-35-24 adres email: centrum@min- 

pan.krakow.pl, reprezentowany przez p.o Dyrektora Instytutu –  

dr hab. inż. Magdalenę Wdowin, prof. instytutu. Inspektorem ochrony danych 

osobowych jest Pani Maria Grala, kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych 

jest możliwy pod adresem: inspektorODO@min-pan.krakow.pl tel.: (+48 12) 617-16-

25; 

2) Dane osobowe będą   przetwarzane   na   podstawie   art.   6   ust.   1   lit.   c   RODO, 

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego; 

3) Dane osobowe mogą być przekazywane organom państwowym, bankom, operatorom 

pocztowym, podmiotom świadczącym dla Administratora usługi prawne, doradcze, 

podatkowe oraz podmiotom obsługującym systemy teleinformatyczne oraz innym 

podmiotom uprawnionym na mocy ustawy Prawo zamówień publicznych (art. 74) przez 

określony czas (art. 78); 

4) Dane osobowe przechowywane są przez Administratora dla celów archiwizacyjnych, 

zgodnie z wewnętrznymi ustaleniami, jak również do czasu przedawnienia 

ewentualnych roszczeń lub obrony przez ewentualnymi roszczeniami; 

5) Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo ich 

sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, 

prawo wniesienia sprzeciwu z zastrzeżeniem, że skorzystanie przez osobę, której dane 

osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia,  

o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania  

o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia 

publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą; 

6) W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia 

przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania 

danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania; 

7) Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO,  

w celu umożliwienia korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa  

w Specyfikacji Warunków Zamówienia, do upływu terminu na ich wniesienie; 

8) W przypadku stwierdzenia, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy 

RODO, Wykonawcy przysługuje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych; 

9) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celów związanych 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia; 

10) Decyzje dotyczące przetwarzania danych osobowych nie będą podejmowane  

w sposób zautomatyzowany. Administrator nie profiluje danych osobowych; 

11) Państwa dane osobowe nie będą przekazywane poza terytorium Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego. 

mailto:inspektorODO@min-pan.krakow.pl


 

§ 6      

[Postanowienia końcowe] 

 

1. Kierowane między Stronami oświadczenia woli i wiedzy dla swojej ważności wymagają 

zachowania formy pisemnej. Oświadczenia między Stronami mogą być przekazywane  

za pośrednictwem poczty tradycyjnej wysłanej na adres Stron wskazany w komparycji Umowy 

lub za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej. Strony zobowiązane są  

do powiadomienia o każdorazowej zmianie adresu do doręczeń. 

2. Strony przewidują możliwość dokonania w Umowie następujących zmian: 

1) zmniejszenia lub zwiększenia wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy  

z tytułu okoliczności określonych w ust. 2; 

2) modyfikację zakresu Przedmiotu Umowy wraz z ograniczeniem należnego Wykonawcy 

wynagrodzenia w związku z okolicznościami, o których mowa w ust. 2. 

3. Strony przewidują możliwość zmiany, o której mowa w ust. 1 w następujących przypadkach: 

1) siły wyższej, to znaczy niezależnego od Stron losowego zdarzenia zewnętrznego, które 

było niemożliwe do przewidzenia w momencie zawarcia Umowy i któremu nie można 

było zapobiec mimo dochowania należytej staranności; 

2) zmiany przepisów prawa istotnie wpływającego na zakres lub termin realizacji Umowy; 

3) okoliczności wskazanych w art. 455 ust. 1 pkt 3), art. 455 ust. 1 pkt 5) oraz art. 455  

ust. 2 ustawy Pzp. 

4. W przypadkach określonych w ust. 1 i 2 Wykonawca lub Zamawiający są zobowiązani  

do powiadomienia drugiej Strony w terminie 14 dni o zaistnieniu w/w sytuacji i jej wpływie  

na termin i/lub koszt realizacji Przedmiotu Umowy. Strona jest zobowiązana do przedstawienia 

stanowiska w przedmiotowej sprawie w terminie 21 dni roboczych od otrzymania 

powiadomienia od Zamawiającego lub Wykonawcy. 

5. Zmiany Umowy, wymagają dla swej ważności formy pisemnej lub w formie elektronicznej 

poprzez złożenie oświadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym. 

6. W sprawach nieuregulowanych Umową odpowiednie zastosowanie mają przepisy Kodeksu 

cywilnego. 

7. Spory powstałe w związku z realizacją Umowy Strony poddają rozstrzygnięciu sądowi 

właściwemu dla siedziby Zamawiającego. 

8. Załączniki stanowią integralną część Umowy. 

 

 

 

.............................................. ................................................ 

WYKONAWCA ZAMAWIAJĄCY 

 

 

Załączniki: 

Zapytanie ofertowe 

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 – Formularz Ofertowy 

Załącznik nr 3 - Odpis z CEIDG/KRS Wykonawcy. 


