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Krakow, dnia 05.05.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na ushugi spoleczne, ktorych przedmiotem jest ,Swiadczenie ustug hotelarskich i restauracyjnych

podczas trwania XXXII konferencji z cyklu ,,Aktualia i perspektywy gospodarki surowcami
mineralnymi”, znak sprawy: AF-271-7/23

ZAMAWIAJACY
Nazwa, adres i punkty kontaktowe:
Instytut Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energia PAN
ul. J. Wybickiego 7A, 31-261 Krakéw
Informacji dotyczacych spraw organizacyjnych Konferencji udziela: Jarostaw Kamyk,
Tel.: +48 12/ 632 20 68, e-mail: kamyk(@min-pan.krakow.pl
Kom.: +48 502 333 229
Faks:+48 12/ 632-35-24

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1. Do zamoéwieni publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa netto, okreslona zgodnie z zasadami
Ustawy Pzp jest nizsza niz rGwnowarto$¢ kwoty 130 tys. zt netto nie stosuje si¢ przepiséw Ustawy Pzp.
Postepowanie prowadzone jest na zasadach okreslonych w niniejszym ogloszeniu.

2. Zasady prowadzenia postgpowania reguluje niniejsze Ogloszenie.

3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

4. Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Uslugi hotelarskie i restauracyjne podczas XXXII konferencji z cyklu ,,4ktualia i perspektywy
gospodarki surowcami mineralnymi”.

2. Szczegétowy opis, zakres i warunki realizacji zamowienia okreslaja: Szczegdtowy Opis Przedmiotu
Zamowienia (SOPZ) - stanowigcy zalacznik nr 1 do Ogloszenia oraz wzér umowy - stanowigcy
zalacznik nr 2 do Ogloszenia.

3. Nomenklatura wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
79951000-5- ushugi w zakresie organizowania seminariow;
551200004 - ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferenc;ji;
55110000-4 - hotelarskie ustugi noclegowe;
55300000-3 - ustugi restauracyjne i podawania positkow.

4. Termin realizacji zamoéwienia: 8-10 listopada 2023 r.

. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, nie po6zniej niz na dzien skladania ofert, spehnianie

nastepujacych warunkéw udzialu w postepowaniu:

1. Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca wykazal posiadane do$wiadczenie w organizacji
konferencji/ szkolef/ innych wydarzefi obejmujacych zapewnienie uczestnikom noclegéw i
wyzywienia.

1.1. Wykonawca wykaze, ze wykonal nalezycie w okresie ostatnich 3 lat, co najmniej 2 ushugi, z
ktorych kazda:
1) polegata na organizacji konferencji/szkolefi/innych wydarzen z zapewnieniem noclegéw i
wyzywienia (ustug restauracyjnych) dla uczestnikow;
2) miala warto$¢ co najmniej 80.000,00 zt z VAT.
1.2 W celu potwierdzenia spelniania warunku udzialu w postgpowaniu Wykonawcy sg zobowigzani:
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a) zlozy¢ na formularzu ofertowym oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w
postepowaniu,

b) przedstawi¢ w formularzu ofertowym wykaz ustug spehiajacych warunki, o ktérych mowa w
pktIV. 1.1,

c) zalaczy¢ do oferty dokumenty potwierdzajace, ze ushugi wymienione w wykazie zostaty
wykonane nalezycie - dokumentami takimi moga by¢ referencje lub inne dokumenty
wystawione przez odbiorce ustugi.

V. OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERT
1. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku formularza
ofertowego lub wedlug wzoru tego druku, stanowiacego zalgcznik nr 3 do Ogloszenia, poprzez
Jjego odpowiednie wypetnienie.

. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okre§lonym w Ogloszeniu.

. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;j.

. Do oferty nalezy zalaczyé dokumenty, o ktérych mowa w pkt IV. 1.2 lit. ¢).

. Oferta, w miejscu okre§lonym przez Zamawiajacego - musi by¢ opatrzona podpisem osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczecig
imienng).

. Do oferty nalezy zalaczyé aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i
informacji o dziatalno$ci gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem
terminu skladania ofert i, jezeli uprawnienie osoby podpisujacej ofert¢ do reprezentowania
Wykonawcy nie wynika bezposrednio z tego odpisu, dokument potwierdzajacy uprawnienie do
reprezentowania Wykonawcy.

7. Dokumenty skladane wraz z oferta moga by¢ oryginalami albo kopiami poswiadczonymi za

zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce (osobg uprawniona).

8. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ zlozone wraz z thumaczeniem na jezyk

polski.

9. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, oznaczonej nazwa Wykonawcy, zaadresowanej do

Zamawiajacego na jego adres do korespondencji i opisanej nastgpujaco:
OFERTA dotyczgca: Ustugi hotelarskie i restauracyjne podczas XXXII konferencji
z cyklu ,,Aktualia i perspektywy gospodarki surowcami mineralnymi” - znak sprawy:
AF-271-7/23.

Nie otwieraé przed 11 maja godz. 12:00”

N

10. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen, co powodowatoby brak
mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej, Zamawiajgcy
moze wezwa¢ Wykonawce do uzupehienia dokumentéw lub wyjasnienia tresci oferty.

VI.MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Miejsce skladania ofert: Instytut Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energia PAN, Sekretariat
— 1V pigtro, ul. J. Wybickiego 7A, 31-261 Krakow.
2. Termin skladania ofert uptywa w dniu 11 maja 2023 r. godz. 11:00.

3. Termin i miejsce otwarcia ofert: 11 maja 2023 r. godz. 12:00, sala konferencyjna — III pigtro, w
siedzibie Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig PAN, ul. J. Wybickiego 7A, 31-
261 Krakéw.

VII. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie,
faksem lub drogg elektroniczna, z zastrzezeniem pkt 2.

2. Oferty wraz z wymaganymi dokumentami musza by¢ ztozone w formie pisemne;.

3. Adres Zamawiajacego do korespondencji, nr faksu oraz adres e-mail zawiera pkt I Ogloszenia.
4. W przypadku dokumentéw lub informacji przekazanych faksem lub droga elektroniczng kazda ze Stron,
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na zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Wykonawca moze zwrécié si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci Ogloszenia wplyngl do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym
uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

6. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej Zamawiajacego —
www.min-pan.krakow.pl

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nizej zdefiniowanych kryteriow i przypisanego im
znaczenia (wagi).

2. Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny okreslona w procentach zostanie przeliczona na
punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane beda oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Kryterium Waga B’;::ll:l{:::;:a
1. Cena 70% 70
2. Jakos¢ - Standard hotelu 30% 30
RAZEM 100% 100

3. Sposob oceny ofert.

1) Wszystkie obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
2) Kryteria

Kryterium nr 1: Cena oferty (Co) - waga 70%.
Oferta z najnizsza ceng otrzyma w tym kryterium 70 pkt, a pozostale oferty zostang
ocenione wg nastepujacego wzoru:

cena z VAT oferty z najnizszg ceng
Co= x70
cena z VAT oferty badanej

Kryterium nr 2: ,,Jako$¢” (Jo) — Standard hotelu - do 30 pkt.

Zamawiajacy przyzna 30 punktow za zaoferowanie realizacji konferencji w hotelu
posiadajacym przyznang kategori¢ trzech i powyzej trzech gwiazdek (kategoryzacja
obiektow konferencyjno-hotelowych/hoteli uzyskana zgodnie z wymaganiami ustawy z 29
sierpnia z 1997 r. oraz Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia
2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa §wiadczone
ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169). Oferta realizacji konferencji w hotelu
posiadajacym przyznang kategori¢ ponizej trzech gwiazdek zostanie odrzucona jako
niespelniajgca wymagan Zamawiajgcego;

Ostateczna ocena oferty zostanie obliczona jako suma punktéw przyznanych w kryterium
nrlinr2,tj. ocena= Co+ Jo

3) Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwyzsza ocen¢ punktows.

4) W przypadku gdy dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny
ofert, Zamawiajacy wybiera ofert¢ z ceng najnizsza.

IX. ZAMAWIAJACY ODRZUCI OFERTE W PRZYPADKU GDY:
1. Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogloszeniu;
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2. Zawiera omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych me mozna poprawié¢ na zasadzie

oczywistych omylek rachunkowych badz bledéw rachunkowych;

Zostala zlozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewlasciwym miejscu;

4. Zaoferowana cena przewyzsza kwote, ktorag Zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;

5.  Wykonawca nie spelnia warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych w pkt IV
Ogloszenia.

W

X. INFORMACJE DODATKOWE
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci ogloszenia przed uptywem terminu sktadania
ofert.
2. O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej wykonawcy zostang powiadomieni drogg e-mail lub
faksem.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wycofania zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

4. Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych osobowych
bezposrednio od osoby fizycznej, ktorej dane dotycza, w celu zwigzanym z postgpowaniem o
udzielenie zaméwienia publicznego.

W przypadku wybrania wykonawcy niniejszego zamdwienia publicznego, w zwigzku z realizacjg umowy,
strony begdace administratorami danych osobowych, powierzaja sobie wzajemnie, zgodnie z regulacjami
ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.Urz. EUL. 119 z 04.05.2016), zwanego dalej RODO oraz ustawy o ochronie
danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000) zwanej dalej ustawa, przetwarzanie
danych osobowych, wskazanych w niniejszej umowie i w dokumentach przekazanych w zwiazku z jej
realizacjg. Przetwarzanie danych, tj. imienia, nazwiska, adresu e-mail i numeru telefonu, mozliwe jest
wylacznie w celu wykonania niniejszej umowy, w niezbgdnym zakresie, w sposéb zgodny zRODO i ustawa.
W szczegdlnosci w zwiazku z przetwarzaniem przekazanych danych osobowych, Strony zobowigzane sa do
zapewnienia ich ochrony w czasie trwania umowy i po jej zakonczeniu.

Wykaz zalacznikow do niniejszego ogloszenia:

Zalacznik nr 1 - Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia - nie zalacza¢ do oferty;
Zalacznik nr 2 - Wzor umowy - nie zalaczaé do oferty;

Zalacznik nr 3 - Formularz Ofertowy.

Zatwierdzam
DYREKTOR INSTYTUTU

Kuysofof- Cobes

prof. dr hab. inz. Krzysztof Galos
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