
Zapytanie ofertowe w sprawie  
realizacji usługi dotyczącej organizacji konferencji  naukowej  

pt. „Gospodarka o obiegu zamkniętym – racjonalne gospodarowanie zasobami”  
w ramach konferencji kończącej projekt Gospostrateg „Oto- GOZ” 

 
Formuła konferencji: hybrydowa 

 
 
ZAMAWIAJĄCY 
Instytut Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energią Polskiej Akademii Nauk  
ul. J. Wybickiego 7A, 31-261 Kraków 
NIP: 6750001900, REGON: 001238650 
 
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
Przedmiot zamówienia obejmuje realizację prac z zakresu: 
Merytoryczna i techniczna organizacji konferencji w formule hybrydowej, w tym: 

 Przygotowanie rejestracji uczestników konferencji za pośrednictwem formularza 
zamieszczonego na wskazanej przez wykonawcę stronie www, 

 Promocja wydarzenia wśród środowiska naukowego, akademickiego, przedsiębiorców, 
organizacji społecznych,  

 Zapewnienie min. 30 uczestników konferencji, którzy wezmą aktywny udział tj. wygłoszą 
referat lub poster, 

 Przygotowanie programu konferencji w porozumieniu z Zamawiającym, 

 Zapewnienie kadry prowadzącej sesje zgodnie z tematyką poszczególnych paneli, 

 Zapewnienie osoby do kontaktu pomiędzy uczestnikami konferencji a Zamawiającym, 

 Rozsyłanie programu i bieżące kontakty z uczestnikami konferencji, 

 Organizacja techniczna konferencji online na platformie pozwalającej na udostępnianie 
prezentacji i jednoczesną wypowiedź uczestnika konferencji, 

 Zapewnienie transmisji konferencji na kanale YOUTUBE, 

 Sporządzenie instrukcji dot. łączenia się na wydarzenie, 

 Sporządzenie instrukcji dot. przygotowania prezentacji oraz posteru, 

 Zapewnienie pomocy technicznej uczestnikom oraz kadrze akademickiej podczas 
wydarzenia na miejscu wydarzenia i online, 

 Zarządzanie komunikacją z uczestnikami, kadrą akademicką oraz innymi interesariuszami 
wydarzenia, 

 Zapewnienie opracowania graficznego oraz identyfikacji wizualnej konferencji w 
uzgodnieniu z Zamawiającym, 

 Obsługa techniczna podczas planowanego wydarzenia, 

 Zorganizowanie dwóch próbnych połączeń osobno dla: uczestników konferencji oraz 
kadry prowadzącej sesje, 

 Zapewnienie kadry akademickiej, która będzie weryfikowała ocenę merytoryczną 
streszczeń w tym min. jednego recenzenta, 

 Opracowanie wszystkich ww. wymienionych materiałów w języku polskim oraz 
angielskim 

 Przygotowanie sesji posterowej w języku polskim, 

 Opracowanie krótkiego raportu podsumowującego wydarzenie.  



 
Obowiązujący język warsztatów: polski, angielski , sesje posterowe w języku polskim. 
 
Grupa docelowa: pracownicy nauki, doktoranci, przedstawiciele start-upów i studenci , 
przedsiębiorcy, pracownicy urzędów i instytucji, członkowie organizacji społecznych 
zajmujących się szeroko pojętymi zagadnieniami związanymi z gospodarką surowcami, 
gospodarką o obiegu zamkniętym i ochroną środowiska. 
 
 Obszary tematyczne:  
 

 Monitorowanie gospodarki o obiegu zamkniętym 

 Gospodarka surowcami mineralnymi  

 Ochrona środowiska  

 Racjonalna gospodarka zasobami 

 Symbioza gospodarcza a GOZ 

 Finansowanie działań GOZ 
 
TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI USŁUG 
Termin realizacji usługi: 24.11.2021 – 25.11.2021 r. 
Hotel Mercure Dosłońce, Racławice k/Krakowa 
 
Po stronie Zamawiającego znajduje się organizacja pobytu i wyżywienia osób zgłoszonych do 
udziału na miejscu. 
 
WARUNKI DOPUSZCZAJĄCE 
Dysponowanie przez Oferenta specjalistami zdolnymi do realizacji prac w następującym 
zakresie: 
 

I. Kadra posiadająca doświadczenie z zakresu realizacji min. 2 konferencji 
stacjonarnych i online o zasięgu krajowym lub międzynarodowym w którym 
uczestniczyło min. 30 osób. 

 
 
KRYTERIUM OCENY OFERT 
1. 50% cena 
2. 50% doświadczenie 
 
Opis sposobu przygotowania i składania oferty: oferty należy przesłać w wersji elektronicznej 
na adres e-mail: agnieszka.nowaczek@min-pan.krakow.pl w terminie do 25.08.2021 r.  
Oferta powinna zawierać: 

1. Cenę netto 
2. Cenę brutto 
3. Termin realizacji usługi 
4. Potwierdzenie dysponowania kadrą  
5. Oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków dopuszczających 

 
 



 
SPOSÓB OCENY OFERT 

1) Wszystkie obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. 

2) Kryteria 

• Kryterium nr 1: Cena oferty (Co) - waga 50%. 

Oferta z najniższą ceną otrzyma w tym kryterium 50 pkt, a pozostałe oferty 
zostaną ocenione wg następującego wzoru: 

cena z VAT oferty z najniższą ceną  
Co =  -------------------------------------------------- x 50 

cena z VAT oferty badanej 

• Kryterium nr 2: „Doświadczenie” (Do) – 50 pkt.  
Zamawiający przyzna Wykonawcy 50 punktów za potwierdzenie 
dysponowania specjalistami/ekspertami. Oferta nie posiadająca takiego 
potwierdzenia otrzyma 0 punktów. 

 Ostateczna ocena oferty zostanie obliczona jako suma punktów przyznanych 
w kryterium nr 1 i nr 2, tj. ocena = Co + Do 

3) Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyska najwyższą ocenę 
punktową. 

4) W przypadku gdy dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych 
kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybiera ofertę z ceną najniższą. 

 
 
Uwagi końcowe: 
1. O wynikach wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcy zostaną powiadomieni drogą  

e-mail lub faksem. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo wycofania zapytania ofertowego bez podania 

przyczyny. 


